


El Sistema de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas (DJBR)
es un Sistema informatico de acceso via internet, en el que las
servidoras y los servidores piiblicos pueden registrar su Decla-
racion Jurada de Bienes y Rentas, a través del formulario elec-

tronico, generar las declaraciones en formato PDF, imprimirlo,

firmarlo y entregarlo en oficinas de la Contraloria General del
Estado (CGE).

Fara ingresar al Sistema el usuario deber4 crear su cuenta por
linica vez, que le posibilitaré llenar el Formulario Unico de Decla-
racion (FUD), dicha cuenta podra utilizarla para las siguientes
declaraciones que presentara a lo largo de su trabajo en la fun-
cion publica.

PASOS PARA HACER UNA DECLARACION JURADA DE
BIENES Y RENTAS

l Fara acceder al Sistema de Declaracion Jurada de Bienes y Ren-

°  tasdebe ingresar a la pagina web de la Contraloria General del

Estado www.contraloria.gob.bo, ubicar el enlace “Declaracion Ju-
rada” y hacer click en el mismo.

” Cuando ingrese a la pagina principal del Sistema de Declaracion
* Jurada de Bienes y Rentas — DJBR observara cuatro enlaces
(como se ve en la imagen).
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1.

Ingrese al enlace de acceso a “DECLARACION JURADA DE BIE-
NES Y RENTAS".

En este punto el sistema le mostrara el cuadro donde podra ele-
gir una de las dos opciones de acceso:

1. INGRESO POR CUENTA
2. INGRESAR CON TARJETA

Ingreso por Cuenta - Formulario DJBR INGRESAR CON TARJETA

'ELUAESTA OPGION S1 YA POSEE UNA TARJETA-CGE ACTIVA, PARA EL INGRESO AL SISTENA
OE DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS.

CUENTA DE USUARIO

CONTRASERA

DIGITE LA LETRAS Y NUMEROS QUE APARECEN EN LA IMAGEN

ACTIVAR TARJETA

INGRESAR CANCELAR

CREAR UNA CUENTA OLVIDO SU CUENTA
S1NO TIENE UNA CUENTA, HAGA CUCK EN 51 0LVIDO LOS DATOS DE SU CUENTA, CONOZCA
"CREAR UNA CUENT'. LOS PASOS QUE DEBE SEGUR.

“INGRESO POR CUENTA” debe acceder a la opcidn

Opcion 1 CREAR UNA CUENTA y seguir los siguientes pasos:

Paso

4
1

Llenar sus datos personales (recuerde que los datos que lle-
ne en esta seccion se reflejaran en su Formulario Unico de Decla-
' racion)

UD. OLVIDO SU CUENTA - SOLICITE SU NUEVA CUENTA DE USUARIO

Paso 1/3. Datos Personales

dora ¢ servido pibico de restar
ente st
Sentacion Opotuna d 18 DIBR.

1a obligaci
r tanto

o. Por
por

e sepin ol Ar 1

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

(CEDULADE IDENTIOND (1) E|
NUMERO CI COMPLEMENTO CI EXPEDIDO EN
3456789 L3
AYUDA Y ASISTENGA
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO APELLIDO DE CASADA
QUISBERT ESPINOZA LLENAR

POSTERIORMENTE.

AVUDAY ASSTENGA

NOMEBRES

VIRGINIA
GENERO FECHA NACIMIENTO
FEMENING j 03/01/1975

“AVUDAY ASSTENGIA

SIGUIENTE >

SALIR




r Datos de contacto
En el siguiente paso le pedira datos adicionales (Opcional).

Paso
N

4

Paso 2/3. Datos de Contacto

CORREO ELECTRONICO 1 (OPCIONAL)
virginiagq@gmail.com
AYUDAY ASISTENCIA

CORREO ELECTRONICO 2 (OPCIONAL)

TELEFONO CELULAR (OPCIONAL)

TELEFONO FIJO (OPCIONAL)

< ATRAS SIGUIENTE >

Es importante que otorgue el dato de su correo electronico 1, toda
vez, que solo asi el Sistema podra ayudarle a recuperar su contrasefia
si olvidd la misma.

r Datos de la cuenta

3 El Sistema generara de manera automatica la Cuenta de
* Usuario, de acuerdo a los datos personales que proporciono

en el cuadro anterior. Usted debe ingresar su CONTRASENA y confir-

mar la misma en los cuadros de texto que corresponde.

ES IMPORTANTE que usted resguarde su CUENTA DE USUARIO
y su CONTRASENA en un lugar seguro, pues serd requerido para
ingresar al Sistema, cuando tenga que realizar su Declaracion Jurada
de Bienes y Rentas.

Paso

Paso 3/3. Datos de la Cuenta

DIGITE SU CONTRASENA, POR SEGURIDAD DEBE SER MAYOR A 8
CARACTERES, CONTENER LETRAS Y NUMEROS (A-Z, 0 - 9) Y AL MENOS UN
CARACTER ESPECIAL. POR EJEMPLO: "@ # % &". RESGUARDE SU
CONTRASENA PARA EVITAR FRAUDES Y NO SER SANCIONADO SEGUN EL
D.S. N° 1233

CUENTA DE USUARIO

QEV@3011975F

CONTRASERA

AYUDA Y ASISTENCIA |

REPETIR CONTRASENA

ATENCION: TOME NOTA DEL NOMBRE DE LA CUENTA Y LA CONTRASENA DIGITADA PARA
INGRESAR POSTERIORMENTE AL SISTEMA

< ATRAS SIGUIENTE >




Al crear su contrasefia debe considerar las siguientes caracteristicas,
por seguridad:

«  Debe ser mayor a & caracteres

Contener nimeros y letras

Uno o mas caracteres especiales (que son @ $ # %/ 3 2 * etc.).

Confirmacién de los datos para creacion de cuenta
4 El Sistema le pedira la confirmacion de los datos introduci-
dos previamente. Debera revisar cuidadosamente la infor-
macion transcrita ya que definira su identidad en el Sistemay por
consiguiente en los formularios de su declaracion jurada.

Paso

El Sistema emitira un mensaje para que recuerde el nombre de su cuen-
tay la contrasefia digitada para ingresar posteriormente al Sistema
y pueda acceder al Formulario de Declaracion Jurada de Bienes y Ren-
tas.

CONFIRMACION DE LOS DATOS CONFIRMACION DE LOS DATOS
Reviss culdadosamens a nformacion trancta cado que defnran su dentdad an ! Sistasa Rovie cuddosamentola Intarmacidn ransrlta dad que dfiran s tdidad on o Sstoma
e o aian Bl o ol et A St G vt e L S Gl
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
NUMERO DE CI 3456789 NUMERO DE CI 3456789
'COMPLEMENTO DE CI 'COMPLEMENTO DE CI
LUGAR DE EXPEDICION LaPAz LUGAR DE EXPEDICION Lapaz
APELLIDO PATERNO auiseerT APELLIDO PATERNO auisserT
APELLIDO MATERNO EseiNoza APELLIDO MATERNO EspiNozA
NOMBRES VIRGINIA- NOMBRES VIRGINIA
[FECHA DE NACIMIENTO: 03/01/1975 FECHA DE NACIMIENTO: 03/01/1975
GENERO: FEMENINO GENERO: FEMENINO
'CORREO ELECTRONICO 1: virginiag@gmail.com 'CORREO ELECTRONICO 1: virginiag@gmail.com
'CORREO ELECTRONICO 2: 'CORREO ELECTRONICO 2:
"TELEFONO CELULAR: TELEFONO CELULAR:
TELEFONO FIJO: "TELEFONO FIJO:
ATENCION: TOME NOTA DEL NOMBRE DE LA CUENTA Y LA CONTRASENA DIGITADA ATENCION: TOME NOTA DEL NOMBRE DE LA CUENTA Y LA CONTRASENA DIGITADA
PPARA INGRESAR POSTERIORMENTE AL SISTEMA PARA INGRESAR POSTERIORMENTE AL SISTEMA
CUENTA: QEV@3011975F CUENTA: QEV@3011975F
o CONTRASERR | [eeenemsesenins
£Usted ha revisado sus datos primarios y esta de 1 WO 7 ¢Usted ha revisado sus datos primarios y esta de ] NO
acuerdo con el contenido? acuerdo con el contenido?
Usted ha tomado nota del nombre cuenta 5 T 7y Usted ha tomado nota nombre cuenta ] 80
A 0EV63011975F y Ta contrasera digitada? QD GEVEoRIoRFY s convasena danacer
¢Esta consclente de las consscuencias legales da 5 %o = ¢Esté consciente de las consecuencias legales de S NO
fegistrar  Informacion o incompleta en el ; Fegistrar informacion falsa o incompleta en el
e e L N y Sistema de Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas?
< ATRAS GUARDAR < ATRAS GUARDAR




Alternativamente, si opta para ingresar al Siste-
Opcion 2 ma por “Activar Tarjeta”, los pasos se describen a
continuacion:

- Activar tarjeta
1 Boton "ACTIVAR TARJETA permite iniciar el registro de da-
tos personales, estos se reflejaran en su Formulario Unico
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.

@ Contraloria Generaldel Estado

Paso 1/3. Datos Personales

Paso

d

®

ACTIVAR TARJETA CGE

e e ion de toda y de ién sobre los bienes,
doudss amii Coapas éolo i s s e ot syl ot o) e e e s
iitse opaies 2 i DiB)

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

'CEDULA DE IDENTIDAD (C.L) j
NOMERO CI ‘COMPLEMENTO CI EXPEDIDO EN
3456789 wmz 1
APELLIDO PATERNO _ APELLIDO MATERNO

QUISBERT ESPINOZA

Nomares

VIRGINIA

cENERO FECHA NACIMIENTO

FeveNno | 030171975

SIGUIENTE >

Datos de contacto
En el siguiente paso el sistema le pedira datos de contacto

Paso
V) |

Paso 2/3. Datos de Contacto

CORREO ELECTRONICO 1 (OPCIONAL)
virginiag@gmail.com ‘
AYUDA Y ASISTENCIA
CORREO ELECTRONICO 2 (OPCIONAL) |
TELEFONO CELULAR (OPCIONAL)

TELEFONO FIJO (OPCIONAL)

< ATRAS SIGUIENTE >




Datos de la Tarjeta a Activar
] ‘1 En este cuadro debera ingresar los datos proporcionados
en la franja de seguridad, que oculta el Cédigo de la Tarjeta
el ndmero PIN, que debe raspar y copiarlos enlas areas solicitadas.

Paso

<

Paso 3/3. Datos de la Tarjeta a Activar

DIGITE LOS DATOS DE LA TARJETA.

CODIGO DE LA TARJETA

0004 A8F9 8563

NUMERO PIN

o Confirmacion de los datos

% 4 ‘1 Debera revisar cuidadosamente la informacion transcrita
y guardar los datos que emite el sistema para acceder al

Formulario de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.

CONFIRMACION DE LOS DATOS 'CONFIRMACION DE LOS DATOS
Revise cuidadosamente la informacion transarita dado que efiniran su identidad en el Sistema y Revise culdadosamento Ia Informacién transorita dado qus defniran su idsntdad en ol Sistoma y
por consigulente en Io formularios quo omita a partir do osto. por consiguiente en lo formularios que emita a partir de
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
NUMERO DE CI 3456789 NUMERO DE CI 3456789
'COMPLEMENTO DE CI 'COMPLEMENTO DE CI
LUGAR DE EXPEDICION LAPAZ LUGAR DE EXPEDICION LA PAZ
APELLIDO PATERNO QUISBERT APELLIDO PATERNO QUISBERT
APELLIDO MATERNO ESPINOZA APELLIDO MATERNO ESPINOZA
NOMBRES VIRGINIA NOMBRES VIRGINIA|
FECHA DE NACIMIENTO: 031011975 FECHA DE NACIMIENTO: 030111975
GENERO: FEMENINO GENERO: FEMENINO
'CORREO ELECTRONICO 1: 'CORREO ELECTRONICO 1:
'CORREO ELECTRONICO 2: 'CORREO ELECTRONICO 2:
TELEFONO CELULAR: TELEFONO GELULAR:
TELEFONO FIJO: TELEFONO FJO:
CODIGO DE TARJETA: 0004ABF98563 CODIGO DE TARJETA: 0004A8F9B563
¢Usted ha revisado sus datos primarios y esta de Usted ha revisado sus datos primarios y esta de
A Scerdo con o contenidor - ’ MK o &cuerdo con sl contenido? - " 4 s} N9
4Esta consciente de las consecuencias legales de si NO ¢Esté consdlente de las consecuencias legalss ds s || no
regmrar informacién falsa o incompleta en el Fagistrar informacion falsa en el
Sistema de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas? Sistema de Declaracion Juradﬂ de Elenas y Remas?
< ATRAS GUARDAR < ATRAS GUARDAR




En ambas opciones de Registro por Cuenta o Registro con tarjeta, si
los datos fueron ingresados correctamente, saldra el siguiente men-
saje

SE GUARDARON LOS DATOS CORRECTAMENTE
Sr(a). QUISBERT ESPINOZA VIRGINIA con el Nro de Documento 3456789 por favor ingrese
con su Cuenta registrada al Formulario Unico de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas para
presentar su Declaracion

ACEPTAR

SALIR

Al hacer click en aceptar usted podra ingresar con su cuenta o
tarjeta al Sistema de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas y puede
empezar a llenar las casillas que corresponda, guardar sus datos y
hacer observaciones cuando lo considere en la casilla designada para
ese proposito.
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sCOMO INGRESAR A LA DECLARACION JURADA DE BIENES
Y RENTAS FARA ACTUALIZAR Y/0 CAMBIAR DATOS?
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W
DECLARACION BUSQUEDA BASE LEGAL COMPROBACION
JURADA DE RESUMEN DE CERTIFICADOS
BIENES Y PUBLICO
RENTAS
Bl Formularic  de En cumplimiento al Decreto Usted  podra  leer un Orientado a la verificacis:
Declaracion  Jurada de Supremo 1233 Articulo 18, resumen de las Normas autenticidad del Certificado
Bienes y Rentas (DJER) lo se publica un resumen de la Legales més importantes de Declaracion Jurada de
permitiré registrar, modificar Declaracién  Jurada  de qu respaldan  Ia Bienes y Rentas para efectos
© imprimir su Declaracién Bienes y Rentas de todos Declaracion  Jurada  de de  seguimiento segun
Jurada de Bienes y Rentas los Servidores Publicos Bienes y Rentas DECRETO 1233 ARTICULO
14.-  SEGUIMIENTO AL
CUMPLIMIENTO  DE
DECLARACION
RECUERDE:

Plazos para la presentacién de la Declaracién: La Declaracién Jurada de Bienes y Rentas debe
ser presentada por las Servidoras y Servidores Publicos segin corresponda, antes (hasta el
primer dia habil del ejercicio del Cargo), durante (en el mes de su nacimiento si reside en
capitales de departamento, y si reside fuera de las capitales de departamento, contaran

con el mes sigui de su nacimi y después; del ejercicio del cargo (hasta
30 dias calendario computables desde el primer dia de su desvinculacién,). Segin DECRETO
SUPREMO 1233 CAPITULO I, ARTICULO 4.- (Presentacién de la Declaracion).

A través de sus dos modalidades: “Ingreso por cuenta” o
“Ingresar con tarjeta”

Ingreso por Cuenta.- El ingreso es directo una vez llenado los datos
proporcionados por el sistema

@. e et g s

Ingreso por Cuenta - Formulario DJBR INGRESAR CON TARJETA

ELUAESTA OPCION S1YA POSEE LNATARJETA.CGE ACTIVA, PARA EL INGRESO AL SSTENA
'OE DECLARACION JURADA D BIENES ¥ RENTAS.

CUENTA DE USUARIO
QEV@3011975F

CONTRASERA

DIGITE LA LETRAS Y NUMEROS QUE APARECEN EN LA IMAGEN

PFDW
ACTIVAR TARJETA
SREAR UNA CUENTA oLVID6 su GdEnTA

1NO TIENE UNA GUENTA, HAGA CLICK EN S/ OLVIDG LOS DATOS DE 8 CUENTA CONCZCA
“CREAR UNA CUENTA. 'LOS PASOS GUE DEBE SEGUR.




Ingreso con Tarjeta.- En una segunda ventana le solicitara un dato per-
sonal y codigo secreto proporcionado en la tarjeta activada.

e Contraloria Generaldel Estado

INGRESAR CON CUENTA Ingreso por Tarjeta - Formulario DJBR

gl Tos datos Taquenidos para Tngresar al STaterma
ELUA ESTA OPCION 1 YA POSEE UNA GUENTA PARA EL INGRESO AL SSTEMA OE- LRI L L T
'DECLARACION JURADA OE BIENES Y RENTAS

TIPO DE DOCUMENTO

‘GEDULA DE DENTIOAD j
NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD NOMERO
COMPLEMENTO
3456789

(51su nomero de cedula
o tiene este
complemento deje vaco)

CODIGO DE LA TARJETA (SIN ESPACIOS)
0004A8FI8563

DIGITE LA LETRAS Y NUMEROS QUE APARECEN EN LA IMAGEN
M8IP

INGRESAR CANCELAR

(PERDIO SU TARJETA ?

Finalmente al ingresar usted estara listo para actualizar, hacer modifi-
caciones u observaciones en su Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.

‘Servidor Publico: QU

niraloria General del Estado ESPINOZA VIRGINIA

| Sistema de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas

@ Salirdel Sistema.

DATOS DE LA DECLARACION

Digite CORRECTAMENTE la informacion solicitada para comenzar un NUEVO Formulario de Declaracion Jurada

MOTIVO DE LA DECLARACION:
1. ()POR ASUMIR EL EJERCICIO DEL NUEVO CARGO
2. ()DESPUES DEL EJERCICIO DEL CARGO
3. ()POR ACTUALIZACION DURANTE EL EJERCICIO DEL CARGO
4. ()POR DECISION VOLUNTARIA
5. ()POR ASUMIR EL EJERCICIO DEL NUEVO CARGO Y POR LA CONCLUSION DEL ANTERIOR CARGO
6. (RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS

DECLARAR COMO:
© i SERVIDOR PUBLICO EN BOLIVIA

) @B servIDOR PUBLICO EN EL EXTERIOR

DEPARTAMENTO DONDE PRESENTARA SU DECLARACION
JURADA

D.S. N*1233 Art. 5 (DECLARACION DURANTE EL EJERCICIO DEL CARGO).I. Todas las servidoras y servidores piblicos deberdn actualizar la
informacién de su Declaracién Jurada de Bienes y Rentas durante el ejercicio del cargo, presentando la misma durante el mes de su nacimiento si
reside en las capitales de departamento, y si reside fuera de las capitales de departamento, contaran adicionalmente con el mes siguiente de su
nacimiento.

EL LUGAR DONDE RESIDE EL DECLARANTE ,ES CAPITAL DE
DEPARTAMENTO?

~-SELECCIONAR-- :]

PAIS DE RESIDENCIA DEL DECLARANTE LOCALIDAD DE RESIDENCIA DEL DECLARANTE
oo \

D.S. N°1233 Art. 3 Inc. a) Declaracién Jurada de Bienes y Rentas: Es la obligacién de toda servidora y servidor publico de prestar declaracion sobre los
bienes, deudas y rentas que tiene antes, durante y después del ejercicio del cargo.

GUARDAR CANCELAR




RECUPERACION DE CUENTA

Si olvidd su cuenta o perdid los datos de su tarjeta, tiene las
siguientes opciones para recuperarla.

OPCION 1.

Recuperacion de cuenta de usuario

Siusted registro su correo electronico al momento de Crear la cuenta,
podra recuperar su contrasefia siguiendo los siguientes pasos: Haga
click en el boton "OLVIDO SU CUENTA.

PASOS PARA ADQUIRIR UNA NUEVA CUENTA

lones para accodor & su Formulario
on CORREO ELECTRONICO, §1 Ud. re

UMEROS QUE APARECEN EN LA IMAGEN

CANCELAR

OLVIDO SU CUENTA

IoKEN 1 OLVIDG LOS DATOS DE SU GUENT, CONOZ
LOSPASOS QUE DEBE SEGUIR.

Debera registrar el nimero de documento (Cédula deldentidad o Nu-
mero de Fasaporte), la fecha de nacimiento y el correo electronico,
finalmente pulsar en el boton "ENVIAR CORREO". En un plazo maximo
de 48 horas se le otorgara el dato requerido, dependiendo del servicio de
correo que posea. Si requiere ingresar de forma inmediata a su Declara-
cion Jurada puede optar por la opcion 2, activando una tarjeta.

OPCION 2.

Activar nueva tarjeta CGE

En caso de pérdida de |a tarjera CGE debera apersonarse a la brevedad
posible a las oficinas de la Contraloria General del Estado, para adquirir
una nueva Tarjeta CGE de Acceso para su Formulario de DJBR.

Recuerde que es posible ingresar al Sistema de DJBR con una
Tarjeta CGE activada. Debera introducir los datos requeridos para
que el Sistema le direccione al Formulario de la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas.

Recuerde que con la Tarjeta Raspadita podra ingresar de forma inme-
diata al Sistema para que realice su Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas.



Direcciones de la Contraloria General del Estado

La Paz
Colon esq. Indaburo
Telf.: (591 - 2) 2177400

Santa Cruz
2° Anillo/Av. Trinidad N° 706
Telf: (591 - 3) 3339094 (591

Cochabamba
Calle Jordan N° 351

Telf: (591 - 4) 4234003 (591 -

Tarija
Calle LaMadrid EN° 162

Telf: (591 - 4) 6642037 (591 -

Chuquisaca
Calle Bolivar N° 701 esq. Dalence

Telf: (591 - 4) 6453870 (591 -

Oruro
Calle Caro N° 307

Telf: (591 - 2) 5254514 (591 -

Potosi
Calle Frias N° 66

Telf: (591 - 2) 6223817 (591 -

Beni
Av. Nicolas Suarez N° 517

Telf: (591 - 3) 4623252 (591 -

Pando
Av. 9 de FebreroN° 227
Telf: (591 - 3) 8422065 (591

-3) 3364223

4) 4234004

4) 6645696

4) 6454448

2)5277206

2) 6227443

3) 4620138

-3) 8422102

Fax: (591 - 2) 2000861

Fax: (591 - 3) 3343355

Fax: (591 - 4) 4234006

Fax: (591 - 4) 6643604

Fax: (591 - 4) 6913283

Fax: (591 - 2) 5277203

Fax: (591 - 2) 6223876

Fax: (591 - 3) 4620588

Fax: (591 - 3) 8422735

Direccion
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Edicion
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