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{ QUIENES DEBEN PRESENTAR LA DJBR?

Toda servidora y servidor publico, asi como el personal eventual y consultores
de linea cuya relacién contractual implique la administracién o acceso a recursos
economicos publicos.

(Art. 235 Numeral 3 CPE, Art. 3 inciso a) y Art. 3 Reglamento de Control
de la DJBR en las Entidades Publicas)

{CUANDO SE DEBE PRESENTAR LA DJBR?

) Antes del ejercicio del cargo, hasta el primer dia habil del inicio de la relacion
laboral.

) Durante el ejercicio del cargo, de acuerdo a lo siguiente:

a. Cada afo durante el mes de su nacimiento, todas las servidoras y servidores
publicos incluidos los Oficiales, Suboficiales, Sargentos y Empleados Civiles
de las Fuerzas Armadas de las Fuerzas Armadas, asi como Generales, Jefes,
Oficiales, Suboficiales, Sargentos, Cabos y Policias de la Policia Boliviana,
estos Ultimos de acuerdo al DS. N° 2528 de 23 de septiembre de 2015.

b. Cada 10 afos: las servidoras y servidores publicos que cumplan “Funciones
educativas y de docencia”, “Funciones de Salud” y “Funciones de apoyo y
servicio en la administracion publica”.

Después del gjercicio del cargo dentro el plazo de treinta (30) dias
calendario a partir del primer dia de su desvinculacién de la entidad publica.
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» IMPORTANTE

D
’ Los servidores eventuales y consultores de linea deben presentar Unicamente
! la DJBR hasta el dia de la suscripcion de su contrato y después de
‘ finalizado el mismo.

No se actualizara la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas correspondiente
al mes de nacimiento en el mismo afio en que la servidora o servidor publico
ha ingresado a la entidad.

(Art. 235 Numeral 3 CPE, Art. 4 y del DS 1233)
e
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{QUE PASA SI NO SE PRESENTA OPORTUNAMENTE LA
DIBR?

La no presentacion de la Declaraciéon Jurada de Bienes y de Rentas antes, durante
y después del ejercicio del cargo genera responsabilidad administrativa.

(Art. 15 Reglamento de Control de la DJBR en las Entidades Publicas)

{QUE CONSECUENCIAS TIENE REGISTRAR DATOS
FALSOS EN LA DIBR?

La Declaracion Jurada de Bienes y Rentas debe contener informacion exacta sin
omitir ni falsear datos econémicos, financieros o patrimoniales, porque puede ser
privado de libertad de uno a cuatro afos y multa de cincuenta a doscientos dias.

El contenido del formulario puede ser objeto de verificacién por el Ministerio de
Justicia y Transparencia Institucional y Lucha contra la Corrupcién y la Contraloria
General del Estado.

(Art. 33 Ley N° 004)

;COMO SE DEBE LLENAR LA DJBR?

Antes dellenarla DJBR es recomendable tener amano lainformacion documentada
de: ingresos, bienes, deudas, rentas, nimeros de cuenta bancaria, datos del
registro de bienes y todo cuanto pide el Formulario Unico de Declaracién Jurada
de Bienes y Rentas (FUD).

PASOS PARA LLENAR LA DIBR

Primero, ingresar a nuestro sitio web:

(_ www.contraloria.gobbo ) ==
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Busca la opcién DECLARAC|ON JURADA (Sistema de Declaracién Jurada de Bienes y rentas)

Contraloria General del Estada
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Al ingresar en la pantalla muestra dos opciones:

1) Declaracion Jurada Tradicional que permite llenar y presentar la DJBR de
forma presencial en oficinas de la CGE.

2) Declaracion Jurada Digital que permite llenar y presentar la DJBR de manera
virtual.

DJBResex
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|. DECLARACION JURADA TRADICIONAL

(Presentacion fisica en Oficinas de la Contraloria General del Estado)

Seleccionada la opcién “Declaracién Jurada Tradicional” el sistema mostrara los
siguientes pasos:

PASO 1 INGR

Hay dos fomas de ingreso por cuenta/contraseiia o tarjeta de DUBR

a) Cuenta y contrasena
* Ingresar cuenta de usuario y contrasefa

+ En caso de no contar con una cuenta, se puede registrar una nueva
cuenta llenando los datos solicitados de acuerdo a la guia que se
encuentra en el menu de la pantalla.

« Siolvidd la contrasefia puede optar por recuperarla o acceder mediante
la tarjeta DJBR

Cuenta de usuario

Para recuperar

B Cusntade Usumio la contrasena se
debe ingresar a
Q@ Comras=a la opcién “Has
olvidado tu
Uigite la lefras y/o nimeras que aparecen en & imagen contrasefa”

?w A Respuesta i

Mz oibvirtadi tu cuenta?
2Hicy tienes ursa euenta? Regitrate

Nuevo registro

B Tipo de Documento®

# Poslido Pelimn P ]

# Hombres®

# G = [3 Fechu de Neimientn®

Farmants SRR



DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

b) Ingreso con Tarjeta DJBR

Si se ingresa por medio de la Tarjeta DUBR, debe insertar primero los
datos requeridos por el Sistema.

N

ES IMPORTANTE RECORDAR QUE PARA USAR LA TARJETA,
DEBE PRIMERO ACTIVARLA SIGUIENDO LAS AYUDAS EN EL
SISTEMA Y LA GUIA DE LLENADO

PASO 2 LLENADO E IMPRESION

El llenado de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas (DJBR) se realiza en
funcién a los textos de ayuda reflejados en cada Rubro del Formulario de DJBR,
verificar que los datos del correo electrénico y nimero de celular sean los
correctos.

Finalizado el llenado debera imprimirse dos ejemplares del Formulario de DUBR 'y
del Certificado DJBR en tamaio carta, en una sola cara (no anverso y reverso)
firmando cada documento y cuidando que la firma sea similar a la cédula de
identidad o pasaporte.

PASO 3 PRESENTACION

De forma personal o mediante apoderado en Oficinas de la Contraloria General
del Estado ante el servidor publico receptor debe presentar la siguiente
documentacién:

Dos ejemplares del Formulario DJBR debidamente firmados por el
declarante o el apoderado segun corresponda.

Dos ejemplares originales del Certificado de DJBR, debidamente
firmados por el declarante o el apoderado segun corresponda.

Cédula de Identidad o Pasaporte del declarante y apoderado, original y
vigente a la fecha de presentacion de la DJBR.

Una fotocopia simple del documento de identidad sefialado en el inciso
precedente.
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« Original, duplicado original o fotocopia legalizada del Poder Notariado
cuando corresponda.

« En el caso de existir mas de un declarante en el Poder Notariado, debera
ademas entregar una fotocopia simple del mismo y del documento de
identidad del apoderado por cada declarante que figura en el Poder
Notariado.

« El Poder Notariado debe autorizar de manera especifica al apoderado
para llenar, modificar, presentar y/o firmar el FUD o en su caso, podra
aceptarse un Poder General para cuando solamente se requiera realizar
la entrega del mismo y del Certificado de DJBR debiendo el FUD estar
firmado en original por el propio declarante.

PASO 4 ACREDITACION

Recepcionada la DJBR, presentar fotocopia del Certificado DJBR como
constancia del cumplimiento de la obligaciéon al encargado de seguimiento de
DJBR de la entidad o empresa publica. Los formularios y certificados originales
siempre quedan en poder del declarante.

Il. DECLARACION JURADA DIGITAL

(Presentacion virtual)

PASO 1 INGRESO

Ingresando a la opcion “Declaracién Jurada Digital”, se direcciona a la opcién
Iniciar Sesion por ciudadania digital.

Iniciar Sesién
Ingresar con W Ciudadonio Digitol en CIUDADANIA
DIGITAL

Cédula de idontidod

Corfrasenia Si aun no eres

LOhvidasts tu comrasefar /

Ciudadano Digital,
Registrate aqui

il continuor, dards a fufe) ds

apaildos ¥ tu NOMGD oo carmat oa isantidod

LT

Vahver
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Luego de

Sy Verificacién
los _datos, Verificocian de seguridod
= s_ls.ten‘la Te enviomos un codigo de verificacién o tu correo
solicitara llenar bed gloctrénico lusssssass@igsenss com
el codigo de

seguridad de Cédigo de verificacién

ciudadania

digital, el

cual “egara £No tellegd atn? Solicito uno nuevo #n 2 sogundos
a sSu correo £No pusdias oecedor o tu corrao?
electrénico Registiar coma dispositiv da confianza
registrado en

ciudadania Vobvs

digital.

PASO 2 Llenado y Presentacion

El llenado de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas (DJBR) se realiza en
funcidn a los textos de ayuda reflejados en cada Rubro del Formulario de DJBR.

Completada la DJBR Digital, deberd finalizar la misma.

« Finalizar Declaracion

lurada de Bier

Esta declaracién tendré plena validez legal ejerciendo CIUDADANIA DIGITAL

"Una vez finalizado el Formulario de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas Digital,
NO se podra realizar ninguna modificacion al mismo, se le redireccionara a
Ciudadania Digital para aprobar su formulanio, posteriormente se realizard la
recepcin en el Sistema de Declaraciin |urada de Bienes y Rentas de la Contraloria
con la Firma Digital aplicado al Certificado.

iConfirma usted su intencion de finalizar el Formulario de Declaracion Jurada de posterlormente se
Bienes y Rentas Digital?" debe confirmar
dicha DJBR.

€ CrncELAR
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Confirmada la declaracion, espere a que se redireccione a la pagina web
“ciudadania digital”, debiendo volver a ingresar de acuerdo a lo indicado en
el PASO 1.

Se mostrara el Formulario Unico de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas,
para que sea revisado, aprobado; y finalmente seleccionar la opcion
“confirmar”.

Finalmente, se visibiliza el mensaje de recepcion y podra descargar, guardar
en formato PDF sus formularios y certificado digitales.

Confirmacidn de aprobackén de documentos y envio a la cadena de bloques

ATETETE ] i ]

. . - 1001372021 s 0V07:26 PM]
« Finalizar Declaracion g [,—.._«.;n‘,..m:.m..m;

S O

e Apremacide -

iy Rucapcin.-

() Descarga.-

N

O —
™ NOTA: Se enviara automaticamente un correo electrénico
> | al correo registrado en ciudadania digital, en el que se

confirma la recepcion de su declaracion por parte de la

Contraloria General del Estado.
—
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PASO 3 ACREDITACION

Una vez recibida la DJBR, se debe presentar por medios digitales o a través
de una impresiéon del Certificado DJBR como constancia del cumplimiento de
la obligacién al encargado de seguimiento de DJBR de la entidad o empresa
publica.

N4

» IMPORTANTE

’ En caso de no haber recibido el referido correo electrénico el
‘ declarante debe acudir personalmente a oficinas de la CGE y
presentar su DJBR de manera Tradicional (Fisica).

Puede, solicitar formalmente una certificacion que acredite la falla
técnica, si hubiera, la cual sera emitida en un plazo de cinco (5) dias
hébiles previo informe técnico.

[

Alternativamente se cuenta con un enlace para la verificacion de recepcién de la
DJBR digital.

Verificacion de
Recepcion de Declaraciones

Digitar 13 betravs w0 PMOVDS QUE- aparecen an la imagen  Bolvia

Q
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VERIFICACION DEL CERTIFICADO

El Encargado de Seguimiento de
DJBR de la Entidad o Empresa Publica
podra comprobar la autenticidad del
Certificado DJBR Digital, mediante
/ la lectura del Cédigo QR, validando
\J la Firma Digital, donde se pedira
seleccionar el certificado digital en PDF.

Comprobacion de
Certificados

También por medio del enlace
“Verificacion de Certificado” que
aparece en el portal DJBR, donde
se le pedira introducir el “Codigo de
Control CGE” y “Fecha de Recepcién”
del Certificado DJBR Tradicional o
Certificado DJBR Digital.

Asimismo el declarante, podra acceder a todas sus DJBRs presentadas
digitalmente y descargarlas en formato pdf, como se muestra en la siguiente
imagen:

< HABILITAR DECLARACION

@  Lasunde declaracines pertanece o documento de dentidad 52 Bisueda
. P—— PORASUMS ELEERICODEL LD TR0 GG L s , o
; & &) g(a};cu;lmm DUSMTEGLIRRORD  CONTRALSM R DL ANBLIST e e
i AECEPOANERESENGAL  PORDECIDN VOLLNTARA e N e LD 1SHIE A
Z &) &) PORACTUMIACCNDIRMIEELERRCCD  COMTALORAGERAL DR mousm gl e
. PORBCTUBLITACION DURANTE (L EEACCD  CONTAALOAMA GENERAL DL ANBLISTE R —

DADD DE BAMR DELCARGD E5TADD FROGRAMADOR




Si usted tiene observaciones, reclamos o algun requerimiento en
relacion a la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas (DJBR), podra

comunicarse con la Contraloria General del Estado a los siguientes
numeros:

» Oficina Central - La Paz: Calle Colon esquina Indaburo;
Telf.: (591 - 2) 2177400; Int. 770 0 716
Whatsapp solo mensajes de texto; 62415396
(Declaracion Jurada de Bienes y Rentas)

« Santa Cruz: 2° Anillo/Av. Trinidad N° 706; Telf.: (591 - 3) 3339094, 3321406 Int: 308
* Cochabamba: Calle Jordan N° 351; Telf.: (591 - 4) 4234003, 4234004 Int: 420
* Tarija: Calle La Madrid E N° 182; Telf.: (591 - 4) 6643779, 6645696 Int: 607
* Chuquisaca: Calle Bolivar N° 701 esq. Dalence; Telf.: (591 - 4) 6453870, 6454448 Int: 567
* Oruro: Calle 6 de Octubre entre Sucre y Murguia; Telf.: (591 - 2) 5277206, 5254514 Int: 654
s Potosi: Calle Frias N° 66; Telf.: (591 - 2) 6223817, 6227445 Int: 507-514
» Beni: Av. Nicolas Suarez N° 517; Telf.: (591 - 3) 4623252 Int: 853
* Pando: Av. 9 de Febrero N° 227; Telf.: (591 - 3) 8422065 Int: 822




