ANEXO A

MODELO DE ORGANIZACION ARCHIVOS ELECTRONICOS

Para la organizacion del expediente electronico se pueden manejar carpetas, éstas se
asimilan a las Series y Subseries documentales:
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Dentro de cada serie se incluyen las subseries, por ejemplo en la serie CO9
CONTRATACION se encuentran las siguientes subseries:
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// €09.08 Orden de Compra /[ €09.12 Orden de Trabajo

Al interior de cada subcarpeta, debera detallarse por cada documento que se archiva:
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