
ANEXO A 

MODELO DE ORGANIZACIÓN ARCHIVOS ELECTRÓNICOS  

Para la organización del expediente electrónico se pueden manejar carpetas, éstas se 

asimilan a las Series y Subseries documentales:  

 

Dentro de cada serie se incluyen las subseries, por ejemplo en la serie C09 

CONTRATACIÓN se encuentran las siguientes subseries: 

 

 
 

Al interior de cada subcarpeta, deberá detallarse por cada documento que se archiva: 

 

 


