IDENTIFICACION DE PROBLEMAS
EN PROCESOS OPERATIVOS / ADMINISTRATIVOS

ANEXO B

Empresa :

Proceso / Procedimiento :

Proceso de contratacion de bienes y servicios/Reglamento Especifico
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios aprobado con ------

Elaborado por: :

Revisado por: :

Fecha:

Direccion, Area,

Control(es)

Etapa o . e . Reglamento de Contrataciones Directas
Actividad R L] Reglgm_ento I_E’speuflgo del Slstema_de eng el marco del Decreto Supremo N° Problemas
esponsable Administracion de Bienes y Servicios 29506
Elabora la nota de solicitud de contratacion | Elabora la nota de solicitud de contratacion
directa de bienes, obras, servicios generales o | y gestionar lo siguiente:
servicios de consultoria, dirigido al RPC, la | e Elaborar las especificaciones Técnicas o | - Las Especificaciones Técnicas no
cual debera estar acompafiada de: Términos de Referencia y definir las definen las garantias.
e Informe Justificacion Técnica del pedido. garantias técnicas
e Certificacion Presupuestaria. e Gestionar y adjudicar las validaciones
e Especificaciones Técnicas o Términos de técnicas  correspondientes 'y demas
Referencia. documentos de respaldo
e Autorizacion de Directorio para compras | e Gestionar la certificacion presupuestaria
Solicitud de Unidad superiores a $US 1.MM, o su equivalente correspondiente, para proyectos de
Contratacién Solicitante en Bs. inversion tramitar Certificacion
e Otra documentacién de acuerdo al objeto Plurianual cuando corresponda o L
de contratacion. e Autorizacion de Directorio para | - No se realizd la autorizacion del
compras superiores a $US 1.MM, o su Directorio
equivalente en Bs.
e Estimar el precio referencial de cada
contrataciéon con la documentacion de
respaldo correspondiente
e Gestionar ante la Unidad Juridica, la
elaboracién del modelo de contrato
Autorizacién e  Revisa documentacion presentada. e  Revisa la documentacion presentada - No existe evidencia de la revision de la
de elaboracién RPC/RCD e Autoriza la elaboracion del DCD. e Autoriza el inicio del proceso de documentacion presentada

DCD

e Designa el Comité de Contratacion.

contratacion mediante Nota Expresa.
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Empresa :

Proceso de contratacion de bienes y servicios/Reglamento Especifico
Proceso / Procedimiento : | del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios aprobado con ------

Elaborado por: :
Revisado por: :
Fecha:

Control(es)
Reglamento de Contrataciones Directas
en el marco del Decreto Supremo N° Problemas
29506

Etapa o Direccion, Area,
Acti\?idad Unidad / Reglamento Especifico del Sistema de
Responsable Administracion de Bienes y Servicios

(Documento Cuando el precio referencial sea
de superior al  Millbn de Ddlares

Contratacion Americanos, deberd verificar la

Directa). existencia de Resolucion de Directorio
que autorice el proceso de contratacion

e Designa mediante memorandum al
Comité de Habilitacion y Comité de
Evaluacion, para los procesos de
contratacion directa

e Elaborael DCD. e Verifica la presentacion de los |e

e Elaboracion de Invitacion (es). documentos, previos al inicio del
proceso de contratacion

e Publica los procesos de contratacion

Elaboracion Unidad ngga /Ordmana en dl_a r()jag(ljpfa V.erb de

del DCD Administrativa o yioen (_)t_ro medio de difusion

e Invita a participar en el proceso de
contratacién, a los  potenciales
proponentes recomendados en el
informe de justificacion  cuando
corresponda
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Empresa :

Proceso / Procedimiento :

Proceso de contratacion de bienes y servicios/Reglamento Especifico
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios aprobado con ------

Elaborado por: :

Revisado por: :

Fecha:

ANEXO B

Direccion, Area,

Control(es)

Etapa o - - . Reglamento de Contrataciones Directas
Actividad L] Reglgm_ento I_E’speuflgo del Slstema_de en el marco del Decreto Supremo N° Problemas
Responsable Administracion de Bienes y Servicios 29506
Aorueba el Aprueba el DCD. e Aprueba el Documento Base de |e
DCpD y firma Podra incluir nuevo (s) Proponente (es). Contratacion-DBC, y autoriza el inicio
Imvitacion RPC Firma las invitaciones para presentar su del proceso de contratacion
Potencial (es) oferta de bienes, obras, servicios |® Aprueba las enmiendas al Documento
generales y de consultoria de acuerdo con Base de Contratacion
Proveedor (es)
el DCD.
Recepciona y verifica el cumplimiento de |e  Lleva adelante el acto de apertura en |e
las condiciones establecidas en el DCD lugar y fecha establecida
tanto técnicas, administrativo — legal y |e  Podran realizar consultas, solicitar
econdmicas. aclaraciones o complementaciones a los
Elabora el Informe de Recomendacion al proponentes durante la etapa de
. RPC para su conocimiento y aprobacion. habilitacion
Comité de , - -
S e  Efectla la revision y evaluacion de los
L Contratacion/ e
Seleccion de Comité de documentos legales y administrativos
Potenciales A de las propuestas presentadas por los
Habilitacion / P
Proponentes Comité de proponentes, en el &mbito de sus
Evaluacion competencias emitiendo el informe de

habilitacion o declaratoria desierta

e Remite al Comité de Evaluacion los
antecedentes de la contratacion

e ElI Comité de Evaluacion de los
documentos  técnicos, econémicos-
financieros, de las  propuestas
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ANEXO

Empresa :

Proceso / Procedimiento :

Proceso de contratacion de bienes y servicios/Reglamento Especifico
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios aprobado con

Elaborado por: :

Revisado por: :

Fecha:

Etapa o
Actividad

Direccion, Area,
Unidad /
Responsable

Control(es)

Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios

Reglamento de Contrataciones Directas

en el marco del Decreto Supremo N°
29506

Problemas

presentadas por los proponentes, en el
admbito de sus competencias emitiendo
el informe de evaluacion vy
recomendacion de  concertacion,
adjudicacion o declaratoria desierta.

Autorizacién

e Autorizard o rechazard la Contratacion

Directa en base al informe de

Aprueba el informe de evaluacion y
recomendacion 'y el informe de

de RPC recomendacion. concertacion (cuando corresponda)
Contratacion e Invitara a la etapa de concertacion para
Directa procesos mayores al 1.000.000 de
bolivianos.
Se realiza una reunion de concertacion en |e Autoriza a través de Nota Expresa, la
Reunion de RPC,y Comité de | busca de mejores condiciones técnicas y/o Etapa de Concertacion (cuando
Concertacion Contratacién econdmicas del DCD para procesos mayores a corresponda)

1.000.000 de bolivianos.

Adjudicacion

RPC

El RPC, adjudica al (los) proveedor(es)
seleccionado(s).

Suscribe Resolucion Administrativa o
Nota Expresa de Adjudicacion del
proceso de contratacion

Suscribe Nota Expresa de Declaratoria
Desierta.

Suscribe la Resoluciéon Administrativa
de Anulacidn, Suspension 0
Cancelacion, seglin corresponda
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Empresa :

Proceso de contratacion de bienes y servicios/Reglamento Especifico
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios aprobado con ------

Proceso / Procedimiento :

Elaborado por: :
Revisado por: :
Fecha:

Control(es)
Reglamento de Contrataciones Directas

Etapa o Direccion, Area,

Actividad

Unidad /
Responsable

Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios

en el marco del Decreto Supremo N°
29506

Problemas

Notificacion y
Solicitud de
Documentos

Unidad
Administrativa

Notifica y Solicita al(los) proveedor(es)
adjudicado(s) los documentos requeridos para
la suscripcion de contrato, Orden de Compra u
Orden de Servicio.

Solicitar a los adjudicados su
documentacion (segin corresponda)
para la elaboracion y firma del contrato.

Suscribe:

Suscribe los contratos, contratos de

Formalizacion MAE o el e El contrato Adhesion, Adendas, Contratos
de la e O la Orden de Compra u Orden de Modificatorios, Orden de Cambio, o
L delegado - I, -
Contratacion Servicio. delegar esta atribucion mediante
Resolucion expresa.
Una vez suscrito en Contrato, Orden de |e  Gestiona con el RCD y el proveedor
Redist | Compra u Orden de Servicio; la UADM adjudicado la firma de la Orden de
eg'.?;rg;g € Unidad realiza el registro en el SICOES, en el lapso Compra o Servicio
nidad de 10 dias, el proceso de contratacion directa. |e  Conforma y archiva el expediente de
(mayores a Administrativa
cada uno de los procesos de
Bs20.000 i6
contratacion.
e Reporta al SICOES los resultados.
Designacion e  Designa con memorandum a la Comision |e  Designa al Responsable o Comité de
de la de Recepcion o Responsable de Recepcidn, Contraparte, Fiscal de Obra
Comision de Recepcion. o Fiscal de Servicio.
- RPC
Recepcion o

Responsable
de Recepcioén.

Recepcion

Responsable de

e Procede con la recepcion, verificando el

La recepcidn de bienes estard sujeta al
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Empresa :

Proceso de contratacion de bienes y servicios/Reglamento Especifico
Proceso / Procedimiento : | del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios aprobado con ------

Elaborado por: :
Revisado por: :

Fecha:
Direccién, Area CaninlE)
Etapa o o ' - . Reglamento de Contrataciones Directas
Actividad L] Reglgm_ento I_E’speuflgo del Slstema_de en el marco del Decreto Supremo N° Problemas
Responsable Administracion de Bienes y Servicios 29506
Recepcidn o bien, obra o servicio adquirido de acuerdo cumplimiento de lo estipulado en el
Comision de con lo establecido. contrato para proceder a la recepcion
Recepcion, e Emite Acta o informe de Conformidad o definitiva y emision del Informe de
Designado. Disconformidad. Recepcion y solicitar el pago.
e En caso de conformidad, se realiza el |® En servicios generales, se requerira
ingreso a Almacenes y/o Activo Fijo. ademds los Informes de Conformidad

parciales y final emitidos por el Fiscal
de Servicio sujeta al cumplimiento de
lo estipulado en el contrato y solicitar el
pago.

e La recepcion de obras se realizara en
dos etapas: provisional y definitiva,
emitiéndose las actas respectivas, sujeta
al cumplimiento de lo estipulado en el
contrato y solicitar el pago.

e Elabora el informe de Disconformidad
cuando corresponda.

e  Determina el importe de las multas por
incumplimiento segln lo establecido en
el Contrato

e Realiza la Recepcion de los muebles en
almacenes, depo6sitos o en instalaciones

e Entrega los bienes y la documentacion
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Empresa :

Proceso de contratacion de bienes y servicios/Reglamento Especifico
Proceso / Procedimiento : | del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios aprobado con ------

Elaborado por: :
Revisado por: :

Fecha:
Direccién, Area CaninlE)
Etapa o o ' - . Reglamento de Contrataciones Directas
Actividad L] Reglgm_ento I_E’speuflgo del Slstema_de en el marco del Decreto Supremo N° Problemas
Responsable Administracion de Bienes y Servicios 29506

al responsable de almacenes o activos
fijos segln corresponda, para su
registro.




