Ennlrglurig Beqeral gel E;tadg

REGLAVIENTO PARA LA SOLICITUD,
EMISION, ENTREGA Y ARCHIVO DE
LOS CERTIFICADOS DE INFORMACION
SOBRE SOLVENC!A CON EL FISCO

Resolucién: CGE/118/2022
30 de diciembre de 2022.

Cddigo: (RE/CE-120)
Version: 3

NORMA DE CONTROL EXTERNDO




w] !

@ Contraloria General del Estado

RESOLUCION N° CGE/118/2022
La Paz, 30 de diciembre de 2022

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado, en el Articulo 213, sefiala que: “La Contraloria
General del Estado es la institucion técnica que ejerce la funcion de control de la
administracion de las entidades publicas y de aquéllas en las que el Estado tenga
participacion o interés econémico”. Asimismo, el Paragrafo I del Articulo 217 de la Ley
Fundamental dispone: “La Contraloria General del Estado serd responsable de la
supervision y del control externo posterior de las entidades publicas y de aquellas en las que
tenga participacion o interés economico el Estado. La supervision y el control se realizard
asimismo sobre la adquisicion, manejo y disposicion de bienes y servicios estratégicos para
el interés colectivo”.

Que, la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales
modificado por la disposicion adicional segunda de la Ley N° 777, establece en el Articulo
1:“La presente ley regula los sistemas de Administracion y de Control de los recursos del
Estado y su relacion con el Sistema de Planificacion Integral del Estado (...)".

Que, la mencionada Ley N° 1178, dispone:

Articulo 27.- Cada entidad del Sector Phblico elaborard en el marco de las normas bésicas
dictadas por los drganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los
sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la presente Ley (...). Corresponde a
la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacién. (...).

Articulo 41.- La Contraloria General (...) ejercerd el Control Externo Posterior con autonomia
operativa, técnica y administrativa. (...). (Subrayado fuera de texto).

Que, el “Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria General de la
Republica”, aprobado mediante Decreto Supremo N° 23215 de 22 de Julio de 1992, sefiala:

Articulo 2. La Contraloria General de la Republica procurara fortalecer la capacidad del Estado
para ejecutar eficazmente las decisiones y las politicas de gobierno, mejorar la transparencia de la
gestion publica y promover la responsabilidad de los servidores piublicos no sélo por la
asignacion y forma del uso de los recursos que les fueron confiados, sino también por los
resultados obtenidos, mediante:

- la normatividad del Control Gubernamental (...)
Articulo 3. A los fines sefialados en el articulo precedente, las atribuciones conferidas a la

Contraloria General de la Republica por la Ley 1178 se agrupan y sistematizan en la signiente
forma:
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a) elaborar y emitir la normatividad bésica de Control Gubernamental Interno y Posterior
Externo; (...)

Articulo 60.- La Contraloria General (...) como Organo Rector del Control Gubernamental y
autoridad superior de auditoria del Estado, de conformidad con la Ley tiene autonomia operativa,
técnica y administrativa para cumplir con independencia, imparcialidad, probidad y eficacia sus
atribuciones de control externo posterior. (...).

Que, el Decreto Supremo N° 24278, 18 de abril de 1996, en el Articulo 1°, dispone:

Articulo 1°.- Corresponde a la Contraloria General de la Republica expedir las certificaciones de
informacion sobre solvencia con el fisco, en sustitucién de los certificados de solvencia fiscal.

El érgano rector del sistema de control gubernamental expedira, en uso de la atribucién conferida por
el inciso a del articulo 20 de la Ley N° 1178, el correspondiente reglamento para la emisién de las
certificaciones, dentro de los 90 dias posteriores a la puesta en vigencia del presente decreto.

Que, bajo este contexto normativo, la Contraloria General del Estado ha emitido el
Instructivo I/SL-027 de “Emisién de Certificados de Informacion sobre Solvencias con el
Fisco” vigente desde el 13 de junio de 2003 que tiene por objetivo “Establecer el
procedimiento a seguir para la emision del certificado de informacion sobre solvencias con
el fisco”.

Que, ¢l Informe Técnico N° CGE/SCSL/GR-DJBR-3636/2022 de 02 de diciembre de 2022,
en el punto de analisis, indica:

Ahora bien, el Instructivo I/SL-027 en actual vigencia que establece los pasos a seguir para la emisién
de Certificados de Informacién sobre Solvencias con el Fisco no tiene calidad de Reglamento,
instrumento normativo exigido por el Decreto Supremo detallado precedentemente.

Asimismo, el procedimiento que regula el citado Instructivo I/SL-027 se encuentra desactualizado
particularmente en los siguientes aspectos:

- Se mantiene como base del contenido de los Certificados de Informacién sobre Solvencia con
el Fisco al Sistema CONTROLEG siendo que a la fecha estd vigente el Sistema
CONTROLEG II.

- Dentro de los documentos que figuran como requisitos a presentar a momento de solicitar el
Certificado de Informacion sobre Solvencia con el Fisco, se encuentra el RUC, pero, en la
actualidad est4 vigente el NIT.

- Mantiene la denominacién del area organizacional a cargo como “Unidad de Registros”, sin
embargo, la misma ha sido modificada por “Gerencia de Registroy DJBR”.

- Los pasos a seguir para la recepcién de solicitudes por parte del area legal, el procesamiento,
la correccion, la entrega y Archivo de los referidos Certificados no son coincidentes con lo
realizado en la practica.

De igual forma, dicho Instructivo, no contempla varios aspectos que son necesarios para garantizar
que el Certificado de Informacion sobre Solvencia con el Fisco refleje informacién veraz y oportuna,
tales como, mecanismos de control de calidad, actualizacion de datos, consolidacién de registros y
otros.




Contraloria General del Estado

RESOLUCION N° CGE/118/2022
La Paz, 30 de diciembre de 2022

Asimismo, el citado informe concluye y recomienda que:

En virtud a lo indicado, se evidencia que el Instructivo I/SL-027, no responde al tipo de instrumento
normativo que exige el citado Decreto Supremo N° N° 24278 y no contempla todos los pasos a seguir
para el procesamiento, la correccion, la entrega y Archivo de los Certificados de Informacién sobre
Solvencia con el Fisco realizados en la préctica, ni consigna datos actuales relativos a: las Unidades
Organizaciones a cargo ni a la documentacién que se requiere para su extension, por lo que es
necesario dejar sin efecto el citado Instructivo y se emita un Reglamento que regule todos los aspectos
sefialados

Que, tal como lo refiere el Decreto Supremo N° 24278, la Contraloria General del Estado es
la entidad que debe expedir las certificaciones de informacion sobre solvencia con el fisco,
certificaciones que reflejaran informacién pertinente, oportuna y confiable para orientar la
toma de decisiones en los procesos de adquisiciéon de bienes y contratacién de servicios
establecidos por ley u otros actos administrativos que los requieran.

Que, con relacién al contenido del instrumento normativo propuesto, este fue elaborado en
base a la experiencia obtenida por la Gerencia de Registro y DIBR, con la finalidad de
obtener informacion veraz e implementar mecanismos de control de calidad y actualizacion
permanente de datos.

Que, la Subcontraloria de Servicios Legales por Informe N° AA/166/2022 de 29 de
diciembre de 2022, concluye indicando:

Por lo sefialado en el presente informe, asi como el analisis técnico realizado por la Gerencia de
Registro y DIJBR por Informe N° CGE/SCSL/GR-DJBR-3636/2022 de 02 de diciembre de 2022,
resulta pertinente aprobar mediante una resolucién expresa, el “REGLAMENTO PARA LA
SOLICITUD, EMISION, ENTREGA Y ARCHIVO DE LOS CERTIFICADOS DE INFORMACION
SOBRE SOLVENCIAS CON EL FISCO” con numero de c6digo RE/CE-120, en su version 3.

Asimismo se deje sin efecto el “INSTRUCTIVO DE EMISION DE CERTIFICADOS DE
INFORMACION SOBRE SOLVENCIAS CON EL FISCO” con cddigo I/SL-027, en su segunda
version del 13 de junio de 2003.

Que, el numeral 6 del Procedimiento “Emisién, Archivo y Disposicion de Documentos
Normativos de la Contraloria General del Estado” (P/OA-001) primera version, aprobado
mediante Resolucion N° CGE/077/2011 de fecha 19 de julio de 2011, establece: “Una vez
impreso en limpio el instrumento normativo (...), se proyectard y remitird adjunto al
documento la resolucion administrativa al Contralor General del Estado para su
aprobacion y suscripcion”.

Que, el “Procedimiento para la Emision de Resoluciones de la Contraloria General del
Estado” (PI/OA- 058), aprobado mediante Resolucion N° CGE/056/2015 de 29 de abril de
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2015, en su numeral N° 4.2 inciso b) dispone que el Contralor emitird Resolucion para:
“Aprobar, modificar o dejar sin efecto instrumentos normativos de uso interno e
instrumentos normativos de uso externo, (...).".

POR TANTO:

La Contralora General del Estado interina, en el ejercicio de las atribuciones conferidas por
Ley;

RESUELVE:

ARTICULO 1.- DEJAR SIN _EFECTO el “INSTRUCTIVO DE EMISION DE
CERTIFICADOS DE INFORMACION SOBRE SOLVENCIAS CON EL FISCO” con cédigo
I/SL-027, en su segunda version del 13 de junio de 2003.

ARTICULO 2.- APROBAR el “REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD, EMISION,
ENTREGA Y ARCHIVO DE LOS CERTIFICADOS DE INFORMACION SOBRE
SOLVENCIAS CON EL FISCO” con numero de cddigo RE/CE-120, en su version 3, junto
a sus anexos y formularios correspondientes que forman parte de la presente Resolucion.

ARTICULO 3.- La Gerencia de Comunicacién Institucional y la Gerencia de Asuntos
Administrativos y Juridicos son las encargadas de la publicacion en el portal web y en el

SISNOR respectivamente.

ARTICULO 4.- La presente Resolucion entraré en vigencia a partir del su publicacién en el
portal web.

Registrese, comuniquese y archivese.

—Nlamemni Cabrera
GENERAL DEL ESTADO a.i.

NHMC/E@CP/rda
R.I: SCYL-R-701
c.c.; Archivo

adj.: lo indicado
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REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD, EMISION, ENTREGA
Y ARCHIVO DE LOS CERTIFICADOS DE INFORMACION SOBRE
SOLVENCIA CON EL FISCO

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO1
MARCO GENERAL
ARTICULO 1.- (OBJETO)

El presente instrumento normativo, tiene por objeto reglamentar la solicitud, emision,
entrega y el archivo del Certificado de Informacidn sobre Solvencia con el Fisco, asi como
las atribuciones que a este respecto corresponde ejercer a los servidores publicos de la
Contraloria General del Estado.

ARTICULO 2.- (OBJETIVO)

Establecer las actividades a realizar para la solicitud, emisién, entrega y archivo de los
Certificados de Informacién sobre Solvencia con el Fisco.

ARTICULO 3.- (ALCANCE)

Las disposiciones del presente Reglamento son de aplicacion y cumplimiento obligatorio
para los servidores publicos de la Contraloria General del Estado que intervengan en la
recepcion, emision, entrega y archivo de los Certificados de Informacion sobre Solvencia
con el Fisco y en lo que corresponde, a los solicitantes que requieran dichos Certificados.

ARTICULO 4.- (DEFINICIONES)

a) Formularios de Solicitud: Son documentos fisicos, a través de los cuales los
interesados piden a la Contraloria General del Estado la emision de un Certificado
de Informacion sobre Solvencia con el Fisco, registrando en el mismo los datos
respectivos que serviran de base para su emision.

b) Certificado de informacién sobre solvencias con el fisco: Documento emitido por
la Contraloria General del Estado en el que se detalla la informacion que presenta
una persona natural o juridica sobre la existencia de procesos judiciales,
requerimientos de pago, procesos administrativos disciplinarios, dictimenes e

CGE/ REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD, EMISION, ENTREGA Y ARCHIVO DE LOS CERTIFICADOS DE
INFORMACION SOBRE SOLVENCIA CON EL FISCO
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informes de auditoria, inscritos por las Entidades, Empresas Publicas y la
Contraloria General del Estado en el Sistema CONTROLEG IL

¢) Solvencia con el Fisco: Situacion juridica que indica la existencia o no de deuda(s)
patrimonial(es) o susceptible(s) de valoracién econdmica, pendiente con el Estado.

d) Baja de registro: Inhabilitacion de un registro de  acciones judiciales,
requerimientos de pago, procesos administrativos internos, dictdmenes de
responsabilidad e informes de auditorfa por las causales sefialadas en “Reglamento
para registro de acciones Judiciales, Requerimientos de Pago, Procesos
Administrativos  Internos, Dictdmenes de Responsabilidad e Informes de
Auditoria”.

¢) Exclusién Temporal: Procedimiento por el que se excluye del Certificado de
Informacién sobre Solvencia con el Fisco, toda accién judicial, proceso
administrativo interno, u otro instrumento; no constitutivo de deuda econdémica
pendiente con el Estado.

f) Depuracion: Accién de corregir los datos erréneamente registrados y anular los
" registros duplicados.

g) Fisco: Erario del Estado, esto es el conjunto de bienes materiales e inmateriales,
derechos patrimoniales, etc. pertenecientes al Estado.

h) Desvinculacién: Anular en el Sistema CONTROLEG 11, a partir del codigo de
transaccion, el vinculo de la Factura con el Certificado de Informacion sobre
Solvencia con el Fisco generado con datos erréneos, permitiendo la emision de un
nuevo Certificado vinculado a dicha Factura.

i) Reprocesamiento: Emision de un nuevo Certificado de Informacion sobre
Solvencia con el Fisco ante la identificacion de datos erroneamente insertos en un
Certificado previamente realizado o a la anulacién de la factura a la que se
encuentra vinculado.

j) Sistema CONTROLEG II: Sistema Informdtico para el registro, control y
seguimiento de acciones judiciales, requerimientos de pago, procesos
administrativos disciplinarios, dictémenes de responsabilidad e informes de
auditoria y para la emisién de certificados de informacion sobre solvencias con el
Fisco.

k) Usuario del Sistema CONTROLEG II: Persona que se conecta al Sistema
CONTROLEG II de acuerdo al rol asignado y hace uso de los servicios del mismo.

) Rol de Administrador de estado: Es la atribucion que se otorga a un servidor
piblico de la Contraloria General del Estado, como usuario del Sistema
CONTROLEG II que le permite administrar los estados de los procesos dentro del
Sistema.
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INFORMACION SOBRE SOLVENCIA CON EL FISCO
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m) Archivo Fisico DJBR: Es el lugar donde se custodian los legajos de Declaraciones

Jurada de Bienes y Rentas en formato papel, recibidas de forma tradicional
(presencial) y las copias originales de los Certificados de Informacién sobre
Solvencia con el Fisco y documentacién que corresponda, esto, a los fines del
presente Reglamento.

ARICULO 5.- (ABREVIATURAS)

A los fines del presente Reglamento, se establecen las siguientes abreviaturas:

a) CGE: Contraloria General del Estado.
b) GR - DJBR: Gerencia de Registro y Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.

¢) FSS - PN: Formulario de Solicitud de Informacién sobre Solvencia Fiscal -
Personas Naturales.

d) FSS — PJ: Formulario de Solicitud de Informacion sobre Solvencia Fiscal —
Personas Juridicas.

e) GNAF: Gerencia Nacional de Administracion y Finanzas.
f) SGSIR: Subgerencia de Sistemas Informaticos y Redes.

g) TIC: Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

ARTICULO 6.- (BASE LEGAL)

Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990.

Decreto Supremo N° 23215 “Reglamento para el ejercicio de las Atribuciones de la
Contraloria General de la Republica” de 22 de julio de 1992

Decreto Supremo N° 24278 de 18 de abril de 1996.

“Reglamento para registro de acciones Judiciales, Requerimientos de Pago,
Procesos Administrativos Internos, Dictdmenes de Responsabilidad e Informes de
Auditoria” (RE/CE-027) aprobado por Resolucion N° CGE/116/2013 de 16 de
octubre de 2013.

Instructivo para la Exclusion de Informacion en la Certificacion sobre Solvencia con
el Fisco (II/SL-070), aprobado por la Resolucién N° CGE/120/2015 de 10 de
noviembre de 2015.

“Procedimiento de Recaudacion de Recursos Propios” aprobado mediante
Resolucion N° CGE/102/2021 de 30 de diciembre de 2021.
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e Resolucién CGE/047/2021 de 20 de julio de 2021 de tasas de contraprestacion para
el otorgamiento de certificados de informacién sobre solvencia con el fisco.

e Otras disposiciones legales.
ARTICULO 7.- (PREVISION)

En caso de existir duda, contradiccion, omisién o diferencias en la aplicacion del presente
Reglamento, se debera acudir a la normativa legal superior vigente sobre la materia.

TITULO I

DEL PROCESAMIENTO Y ARCHIVO DEL CERTIFICADO DE
INFORMACION SOBRE SOLVENCIA CON EL FISCO

CAPITULOI
SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES
ARTICULO 8.- (RESPONSABLES)

1. Serén responsables de la emision y archivo de los Certificados de Informacion sobre
Solvencia con el Fisco, los servidores ptblicos designados por el:

- Subcontralor de Servicios Legales.
- Gerente Departamental de Servicios Legales en el interior del pais.
- Gerente de Registro y DIBR en la oficina central.

II. Los responsables tendran un usuario asignado en el Sistema CONTROLEG II con
roles (diferentes al de “Administrador de estado”) que les permitan emitir los
Certificados de Informacién sobre Solvencia con el Fisco, en dicho Sistema.

ARTICULO 9.- ASIGNACION DE USUARIOS

El alta y baja de usuarios para emision de Certificados de Informacion sobre Solvencia con
el Fisco y para realizar todas las acciones de actualizacion, control, seguimiento,
procesamiento de bajas, exclusiones temporales y depuraciones que coadyuven a que
dichos Certificados reflejen informacion pertinente oportuna y confiable, seré realizado de
acuerdo a lo siguiente:

a) La SGSIR a solicitud formal del Subcontralor de Servicios Legales sera la
encargada del alta y baja de los usuarios con rol de “Administrador de estado”.

b) Sera de exclusiva responsabilidad del Gerente de Registro y DIJBR en la oficina
Central y de los Gerentes Departamentales de Servicios Legales en el interior del
pais, el alta y baja de usuarios con roles diferentes al de “Administrador de estado”.

CGE/ REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD, EMISION, ENTREGA Y ARCHIVO DE LOS CERTIFICADOS DE
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¢) Para fines de control, de forma trimestral, al 10 de abril, al 10 de julio, al 10 de
octubre y al 10 de enero, la SGSIR remitira a la Gerencia de Registro y DJBR un
reporte detallando, nombres y apellidos, el estado, la fecha del alta o baja de los
usuarios asignados por los usuarios con rol “Administrador de Estado”.

CAPITULO I
FORMA DE LA SOLICITUD
ARTICULO 10.- (SOLICITANTES)

El Certificado de Informacion sobre Solvencia Fiscal puede ser solicitado por una persona
natural o juridica tanto nacional como extranjera a través de la presentacion fisica de los
Formularios de Solicitud respectivos.

ARTICULO 11.- FORMULARIOS DE SOLICITUD)

Los Formularios de Solicitud varian de acuerdo a si el solicitante es una persona natural
(FSS — PN) o una persona juridica (FSS — PJ). Se encontraran disponibles en fisico en Caja
de la CGE y en formato digital en la pagina web de la CGE.

ARTICULO 12.- (LLENADO)

I. Los Formularios de Solicitud, deberan ser impresos en hojas bond, blancas no
recicladas, tamafio carta, inicamente en anverso.

II. El llenado de los Formularios de Solicitud puede ser efectuado en computadora o
manual en letra legible u otro medio, reflejando con precision el objeto para el cual
se requiere, sin presentar borrones, tachaduras o sobre posiciones y estar
debidamente suscrito, conforme las instrucciones contenidas en la “Aplicacion de
Formularios de Solicitud” parte del presente Reglamento.

ARTICULO 13.- (PRESENTACION)

La presentacion de los Formularios de Solicitud ante la CGE debe ser realizada de manera
personal por el solicitante o efectuar la gestion por representacion, debiendo siempre
acompafiar la documentacion de respaldo requerida en el “Procedimiento de Recaudacion
de Recursos Propios” y acreditando el pago establecido para el efecto.

ARTICULO 14.- (GESTION POR REPRESENTACION)

La solicitud y el recojo del Certificado de Informacion sobre Solvencia con el Fisco podra
ser realizada por una tercera persona, quien, deberd acreditar sus facultades de
representacion, adjuntando, segin corresponda la siguiente documentacion:

CGE/ REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD, EMISION, ENTREGA Y ARCHIVO DE LOS CERTIFICADOS DE
INFORMACION SOBRE SOLVENCIA CON EL FISCO
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a) Fotocopia simple del Testimonio de Poder Especial o General, o, en original la
Carta Notariada de autorizacion;

b) En original una Carta de Autorizacién firmado por la MAE o MEAA o Gerente
propietario o representante legal, adjuntando fotocopia de la credencial u otro
documento que acredite que dicha persona forma parte de la Entidad o Empresa
Pablica o Privada.

¢) Si Unicamente el recojo del Certificado es realizado por un tercero,
opcionalmente podra presentar los documentos sefialados en el inciso a) del
presente paragrafo o en su caso una autorizacién manuscrita en la fotocopia
simple del documento de identidad de la persona autorizada.

ARTICULO 15.- (CASOS ESPECIALES)

I. No se extenderan Certificados de Informacién sobre Solvencia con el Fisco, en
atencion a requerimientos fiscales, 6rdenes judiciales y otras solicitudes, las mismas
seran atendidas a través de la emisién, sin costo, de un informe que detalle la
existencia de procesos judiciales, requerimientos de pagos, dictimenes de
responsabilidad o informes de auditoria.

II. En el caso de sociedades accidentales la solicitud debe ser efectuada de forma
individual por cada una de las empresas que componen dichas sociedades, pero en
la redaccion del objeto en el Certificado se consignard ademas el nombre de la
Sociedad Accidental.

ARTICULO 16.- (CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS)

La verificacion del cumplimiento de lo sefialado en el presente Capitulo sera de
responsabilidad del personal de Caja de la CGE, quien en constancia, consignara su sello y
firma en los Formularios FUSS — PN y FUSS — PJ que corresponda.

CAPITULO 111
DE LA EMISION
ARTICULO 17.- FUNDAMENTO)

La emisién de los certificados de informacidn sobre solvencia con el fisco, se fundamenta
en el Decreto Supremo No. 24278 de fecha 18 de abril de 1996 y esta respaldada en los
registros que realizan las Entidades y Empresas Publicas u otra Estatal y la Contraloria
General del Estado en el Sistema CONTROLEG 1L

ARTICULO 18.- (RECEPCION DE SOLICITUDES EN EL AREA LEGAL)

I. Los servidores publicos responsables, dependientes de la Gerencia de Registro y
DJBR en la Oficina Central y de las Gerencias Departamentales de Servicios
Legales en el interior del pais, previa verificacion del adecuado llenado de los
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Formularios de Solicitud, recogeran los mismos, mas sus anexos y el Boucher con el
cédigo de transaccion de todas las solicitudes admitidas en Caja de la CGE.

II. En caso de identificar Formularios de Solicitud incorrectamente llenados estos no
seran recogidos, siendo responsabilidad del personal de Caja de la CGE realizar las
acciones necesarias para que el interesado proceda a la subsanacion respectiva en un
plazo no mayor a 2 dias habiles de identificado los errores.

III. Si la identificacién de errores en los Formularios de Solicitud fuera realizada
posterior a su recepcién en el drea legal, la responsabilidad de gestionar la
subsanacion en un plazo no mayor a 2 dias habiles a partir de identificado el error
recaera en los servidores publicos responsables, dependientes de la Gerencia de
Registro y DIBR en la Oficina Central y de las Gerencias Legales Departamentales
enel interior del pais.

IV. El recojo de los Formularios FSS — PN y FSS — PJ por parte de la Gerencia de
Registro y DIBR y de las Gerencias Departamentales de Servicios Legales, debera
estar respaldado en un registro de control a cargo del personal de la Caja de la CGE.

ARTICULO 19.- (ACCIONES PREVIAS)

. El servidor publico responsable del recojo, de acuerdo a la cantidad de solicitudes
existentes, en coordinacion con los Gerentes respectivos, podra distribuir las
mismas a diferentes servidores publicos para la elaboracion de los Certificados de
Informacién sobre Solvencia con el Fisco, registrando este aspecto en el Formulario
de Control.

II. Los servidores publicos responsables, procesaran el Certificado en el Sistema
CONTROLEG II de acuerdo a lo establecido en el “Manual del Usuario” del
mismo.

III. En caso de existir tramites pendientes de procesamiento de baja, exclusion o
depuracién de registros, no se emitiran los Certificados hasta que dichos tramites
hayan concluido.

IV.Si de la revisién en el Sistema CONTROLEG II, se identificara la existencia de
duplicidad de registros de procesos o datos erréneos, el servidor publico responsable
realizard la consolidacién respectiva o solicitard previamente a los Gerentes
responsables canalicen la depuracion correspondiente, en aplicacion de lo dispuesto
por el “Reglamento para el Registro de Acciones Judiciales, Requerimiento de
Pagos, Procesos Administrativos Internos, Dictamenes de Responsabilidad e
Informes de Auditoria”, respetando los canales establecidos para el efecto.
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ARTICULO 20.- (CONTENIDO)

L

El llenado de los Certificados de Informacion sobre Solvencia con el Fisco, que
realizan los usuarios en el Sistema CONTROLEG II debe responder a lo siguiente:

a) Respetar los datos sefialados en los documentos de identificacion o NIT tanto en
el nombre o razoén social, como en el nimero de dicho documento, atn si en los
Formularios de Solicitud, por error afiaden u omiten algunos.

b) Los registros a nombre de la empresa unipersonal y los que se encuentren a
nombre del duefio de dicha empresa estan vinculados entre si, por lo que ambos
se reflejan en el Certificado de Informacién sobre Solvencia con el Fisco que
emita a favor de uno u otro.

¢) En el caso de que el duefio de una empresa unipersonal solicite el Certificado de
Informacion sobre Solvencia con el Fisco como persona natural, dicho
Certificado debe reflejar los registros que la empresa unipersonal tenga a su
nombre, a cuyo efecto, en la redaccion del objeto se consignara un texto en
negrillas que sefiale “ EI solicitante tiene registros a nombre de su empresa
unipersonal de acuerdo al detalle del reverso o adjunto en fojas...(segin
corresponda) del presente Certificado” debiendo imprimir el detalle respectivo
generado por el Sistema en el reverso del Certificado y anexando hojas
adicionales si el espacio fuera insuficiente.

d) En el caso de las empresas de tipo societario S.R.L, S.A. u otro, sus registros no
deben estar vinculados a los de su representante legal, por lo que si esto es
identificado a momento de emitir el Certificado, el servidor publico responsable
de oficio debera depurar el registro mal efectuado realizando la desvinculacion
respectiva.

e) Al crear o identificar el nombre del solicitante en el Sistema CONTROLEG Il se
deben completar o actualizar los datos de domicilio y teléfono segun los que se
hubieran consignado en el Formulario de Solicitud.

f) El campo establecido para la direccion debe consignar lo especificado en el
Formulario de Solicitud.

g) El objeto de la certificacion debe sefialar con claridad la descripcion del tramite
administrativo contenido en el Formulario de Solicitud, el cual, debe ser
consistente con la documentacion que se adjunta al mismo.

h) Los datos del usuario del servidor publico responsable, la fecha de emision y
mecanismos de seguridad que establezca la SGSIR serdn generados de forma
automatica en el Certificado.

II. Las acciones judiciales, requerimientos de pago, procesos administrativos internos,

dictimenes de responsabilidad e informes de auditoria contenidos en el Sistema
CONTROLEG 11, responden al registro que efectian las Entidades, Empresas
publicas u otra Estatal y la Contraloria General del Estado de acuerdo con el
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Articulo 27, inciso g) de la Ley N° 1178 de Administracién y Control
Gubernamentales y Articulo 43 del “Reglamento para el Registro de Acciones
Judiciales, Requerimiento de Pagos, Procesos Administrativos Internos,
Dictédmenes de Responsabilidad e Informes de Auditoria” y serdn generados en el
Certificado de Informacién sobre Solvencia con el Fisco de forma automatica de
acuerdo a lo siguiente:

Proc./Dict/Inf. | Entidad Monto Referencia | Tipo Estado

I11. Es de exclusiva responsabilidad de las Entidades y Empresas Publicas u otra Estatal
y de la CGE verificar el estado de sus registros en el Sistema CONTROLEG II,
asumiendo, estas, plena responsabilidad de la informacién que refleje en el
Certificado de Informacién sobre Solvencia con el Fisco en relacién a dichos
registros.

ARTICULO 21.- (FORMATO)

. El Certificado de Informacién sobre Solvencia con el Fisco serd impreso en hojas
establecidas por la CGE, salvo, la copia original, la cual se imprimird en hojas
bond, blancas, no recicladas, tamafio carta. Ambas hojas seran numeradas.

1I. El Certificado de Informacion sobre Solvencia con el Fisco debera llevar el sello
seco con el logo de la CGE a ser inserto por el personal de Caja de la CGE.

I11. Salvando los campos que deben ser llenados, el Certificado tendrd un formato
preestablecido de acuerdo con los Anexos 1 y 2 del presente Reglamento, que varia,
segun presente registros o no.

IV.El formato del Certificado podrd ser modificado previo Informe de justificacion
emitido por el Gerente de Registro y DJBR y aprobado por el Subcontralor de
Servicios Legales.

V. Para fines de difusién, el nuevo formato que fuera aprobado y modificado sera
publicado en la pagina web de la CGE.

VI.El Gerente de Registro y DIJBR en la Oficina Central y los Gerentes
Departamentales de Servicios Legales en el interior del pais, serdn los encargados
de controlar que los Certificados y sus copias sean emitidos segiin el formato
establecido.

CGE/ REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD, EMISION, ENTREGA Y ARCHIVO DE LOS CERTIFICADOS DE
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ARTICULO 22.- (EMISION)

Llenados los datos respectivos y vinculados automaticamente los registros (si existieran) al
solicitante, se emite el Certificado de Informaci6n sobre Solvencia con el Fisco y su copia
original segun el formato establecido para el efecto.

ARTICULO 23.- (COSTO)

El costo de los Certificados de Informacién sobre Solvencia con el Fisco estard
determinado en la Resolucién de tasas de contraprestacion que se establezca para el efecto.

ARTICULO 24.- (PLAZO DE EMISION)

I. El Certificado de Informacién sobre Solvencia con el Fisco debe ser emitido y
suscrito, dentro del siguiente dia habil de admitidos los Formularios de Solicitud en
. Caja de la CGE.

II. Una vez emitido el Certificado sera objeto del control de calidad que los Gerentes
Responsables consideren pertinentes, control que no debera afectar el plazo
establecido para su emision.

I11. Cuando existan solicitudes de baja, exclusién o depuracién de registros pendientes
de procesamiento, el Cettificado de Informacion sobre Solvencia con el Fisco serd
emitido hasta el dia siguiente habil de concluido dicho procesamiento, al efecto, el
servidor publico encargado de su elaboracion comunicard al solicitante el nuevo
plazo de emisidn.

ARTICULO 25.- (FIRMAS)

Para que el Certificado de Informacién sobre Solvencia con el Fisco sea valido, una vez
emitido y aprobado debera ser debidamente suscrito por los siguientes servidores publicos:

a) El servidor publico responsable de su emisién, cuyos datos de usuario han
generados automaticamente por el Sistema CONTROLEG I1.

b) El personal que realiza el control de calidad, si corresponde.

¢) El Gerente de Registro y DIBR en la Oficina Central o en su ausencia los Gerentes
de Servicios Legales o el Gerente de Asuntos Administrativos y Juridicos.

d) Los Gerentes Departamentales de Servicios Legales en el interior del Pais o en su
ausencia los Gerentes Departamentales.

e¢) La firma del Subcontralor de Servicios Legales suple la ausencia de firma de los
servidores publicos detallados en los incisos ¢) y d) del presente Articulo.

ARTICULO 26.- (ENTREGA DE CERTIFICADOS)

g,?.‘t'rs,.‘\
\. Hasta el dia siguiente habil de presentadas las solicitudes, los Certificados de

Informacién sobre Solvencia con el Fisco, su copia original, los Formularios de
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Solicitud, sus anexos y el Boucher con el cédigo de transaccion, serdn remitidos a
Caja de la CGE, realizando el control y registro respectivo en el Formulario de
Control parte del presente Reglamento.

II. La entrega de los Certificados a los solicitantes serd efectuada por el personal de
Caja de la CGE, segun lo establecido en el “Procedimiento de Recaudacion de
Recursos Propios™

ARTICULO 27.- (REPROCESAMIENTO)

I. El Certificado de Informacién sobre Solvencias con el Fisco sélo serd reprocesado
en los siguientes casos:

a) Por error de datos reflejados en el mismo, ya sea por inconsistencia con los
datos consignados en el Formulario de Solicitud o por la existencia de tramites
pendientes al interior de la CGE.

b) Por anulacién de factura.
I1. El reprocesamiento podra ser efectuado de acuerdo a lo siguiente:

a. De oficio: por el servidor publico responsable dentro del dia habil siguiente a
la emision del Certificado, antes de su entrega al solicitante.

b. A solicitud de la GNAF: por anulacién de la factura respectiva, a cuyo
efecto, deberd remitir a la Gerencia responsable, el original y la copia del
Certificado asi como el Boucher respectivo.

c. A solicitud verbal o escrita del interesado: la cual puede ser realizada
dentro de los 30 dias calendario siguientes a la emision del Certificado,
debiendo presentar el original de dicho Certificado y si corresponde la
documentacion de respaldo que acredite la existencia de tramites pendientes
de procesamiento al interior de la CGE, de lo contrario correspondera al
interesado realizar el tramite nuevamente.

I11. Para viabilizar el reprocesamiento, el usuario con rol “Administrador de Estado”
desvinculard en el Sistema CONTROLEG II, la factura del Certificado con datos
erréneos, previa solicitud justificada del servidor publico responsable, efectuada
mediante un correo electronico institucional dirigida al referido usuario.

IV.En caso de que a la fecha del reprocesamiento el Certificado de Informacioén de
Solvencia con el Fisco refleje registros en contra del solicitante, la Gerente de
Registro y DJBR en la Oficina Central y los Gerentes Departamentales de Servicios
Legales en el interior del pais, deberdn emitir una Nota en favor del solicitante que
detalle la fecha de la emision inicial del Certificado, asi como, la justificacién de
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diferencias en los registros que pudiera existir a momento de la emision del
Certificado corregido.

V. Previa coordinacién interna, el reprocesamiento puede ser efectuado en cualquiera
de las Gerencias Departamentales o en la Oficina Central, independientemente del
origen de la emision del Certificado.

V1. Por ninglin motivo se reprocesard un Certificado debido a un error del solicitante.

VII. Una vez realizada la desvinculacién de la factura en el Sistema CONTROLEG II,
se procederé a anular el Certificado y su copia inicialmente emitidos, estampando el
respectivo sello y la Firma de los Gerentes responsables.

VIIL. Si por error se desvinculara una factura, este aspecto serd comunicado a la SGSIR
para su correccion.

ARTICULO 28.- (VIGENCIA)

I. El Certificado de Informacion sobre Solvencia con el Fisco es valido unicamente
para el tramite sefialado en el objeto del mismo.

II. El Certificado emitido para conocimiento personal no serd valido para presentar
ante las Entidades o Empresas Publicas, aspecto que debera hacerse constar en la
redaccién del objeto del mismo.

CAPITULO IV
ARCHIVO
ARTICULO 29.- (CONFORMACION DE LEGAJOS)

I. Para fines de archivo, seran parte integrante del legajo: el Formulario de Solicitud
original, la impresion de la copia original del Certificado de Informacién sobre
Solvencia con el Fisco y cuando corresponda la documentacion original presentada
por los solicitantes y los Certificados Anulados.

II. La conformacion de los legajos estard a cargo del personal de Caja de la CGE y sera
remitida para su archivo temporal a la Gerencia de Registro y DJBR en la Oficina
Central y a las Gerencias Departamentales de Servicios Legales en el interior del
pais de acuerdo a los plazos establecidos para el efecto en el “Procedimiento de
Recaudacion de Recursos Propios”.

[1I. Si en los plazos establecidos, la documentacion no fuera remitida, las Gerencias
responsables, reclamaran la falta de remision a través de comunicacion interna.

e )
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ARTICULO 30.- (ARCHIVO TEMPORAL)

I. Los legajos de los Certificados de Informaclén sobre Solvencia con el Fisco
emitidos, serdn organizados por el servidor publico responsable, de forma
correlativa, sobre la base del nimero de factura, por mes y gestién, correspondiendo
cotejar que la existencia fisica de los mismos sea coincidente con la cantidad y
numeracion de los Certificados emitidos segln el reporte generado por el Sistema
CONTROLEG II.

II. Una vez organizada toda la documentacion, se conformard un Archivo Temporal
con la misma, al efecto, el servidor publico responsable debera remitir
cuatrimestralmente al 10 de abril, al 10 de agosto y al 10 de diciembre dicha
documentacion al Archivo Fisico DJBR dependiente de la Gerencia de Registro y
DJBR en la Oficina Central y de las Gerencias Departamentales de Servicios
Legales al interior del pais.

I11. El Encargado del Archivo Fisico DJBR, segun forma y cronograma emitido por
Secretaria General de la CGE, remitira al Archivo Central los legajos de los
Certificados de Informacién sobre Solvencia con el Fisco emitidos.

IV.El Encargado del Archivo DIBR se constituye en el responsable de administrar y
custodiar temporalmente dicha documentacién velando por su seguridad ¢
informando cualquier situacién relativa al misma

V. El acceso a la informacion de los Certificados de Informacion sobre Solvencia con
el Fisco estara restringida a la existencia previa de una solicitud forma por persona o
autoridad competente.

ARTICULO 31.- (VERIFICACION DEL ARCHIVO TEMPORAL)

Semestralmente (enero y julio) el Gerente de Registro y DJBR en la Oficina Central y los
Gerentes Departamentales de Servicios Legales en el interior del pais, verificaran que el
archivo de las copias de certificados de informacion sobre solvencia fiscal y su respectiva
documentacion esté completo y en forma ordenada, debiendo emitir un informe dirigido a
su inmediato superior, detallando las observaciones encontradas, sugiriendo acciones
correctivas o disciplinarias si correspondiere o de lo contrario dando conformidad a la
revision.

ARTICULO 32.- (ARCHIVO NACIONAL DE CERTIFICADOS DE
INFORMACION SOBRE SOLVENCIA CON EL FISCO)

El encargado de custodiar los Certificados de Informacién sobre Solvencia con el Fisco en
el Archivo Nacional de DJBR ubicado en la ciudad de Oruro, de manera progresiva,
remitird los certificados en su custodia al Archivo Central. Mientras tenga en su custodia
dicha documentacion, seré responsable de:
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a. Administrar y custodiar temporalmente dicha documentacién velando por su
seguridad e informando cualquier situacion relativa al misma

b. Cuidar de que el acceso a la informacién de los Certificados de Informacion sobre
Solvencia con el Fisco esté restringida a la existencia previa de una solicitud forma
por persona o autoridad competente.

TITULO III
ATENCION DE CONSULTAS, RESPONSABILIDAD, ANEXOS y FORMULARIOS

CAPITULOI
ATENCION DE CONSULTAS
ARTICULO 33.- (OBLIGACIONES DEL SERVIDOR PUBLICO)

El servidor publico responsable, al momento de brindar la atencion a las consultas
efectuadas tiene la obligacion de:

a. Brindar un adecuado servicio al publico, conservando un trato respetuoso,
amable cordial, cumpliendo los protocolos de bioseguridad respectivos.

b. Enmarcar las orientaciones que brinda en la normativa vigente y
lineamientos establecidos.

ARTICULO 34.- (FORMAS DE ATENCION)

‘1. La atenci6n de consultas podra ser efectuada de manera formal, verbal y a través de
los medios tecnolégicos que el Subcontralor de Servicios Legales determine como
vélidos.

II. Las consultas atendidas de manera verbal seran detalladas en un cuaderno de
registro establecido por las Gerencias responsables, el cual serd archivado
anualmente en el Archivo DJBR.

1I. Previo informe aprobado por el Gerente de Registro y DJBR en la Oficina Central
y por los Gerentes de Servicios Legales en el interior del pais, cada dos afios se
dispondra de los cuadernos de registro de consultas.

IV. Las consultas atendidas por medio de las TIC’s, seran dispuestos segun necesidad.
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CAPITULO II

DE LA RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA, LOS ANEXOS y LOS
FORMULARIOS

ARTICULO 35.- (RESPONSABILIDAD)

Todo servidor publico que incumpla lo establecido en el presente Reglamento, sera sujeto
de posible responsabilidad por la funcion publica.

ARTICULO 36.- (FORMULARIOS)

Para las solicitudes de Certificados de Informacién sobre Solvencia con el Fisco y control
de ingresos y salidas de las mismas de la Gerencia de Registro y DJBR en la Oficina
Central y de las Gerencias Departamentales de Servicios Legales en el interior del pais, se
usaréan los siguientes Formularios, cuyos objetivos y formas de llenado seran detallados en
los Lineamientos de Aplicacion que forman parte del presente Reglamento:

- F- 3232 Formulario de solicitud de Certificado de Informacion sobre
solvencia con el Fisco — Personas Naturales (FSS-PN)

- Aplicacién del Formulario F-3232

- F- 3233 Formulario de solicitud de Certificado de Informacién sobre
Solvencia con el Fisco — Personas Juridicas (FSS-PJ)

- Aplicacién del Formulario F-3233

- F- 3234 Formulario de Control

- Aplicacién del Formulario F-3234
ARTICULO 37.- (ANEXOS)

I. Anexo 1: Formato de Certificado de Informacién sobre Solvencia con el Fisco con
registros.

II. Anexo 2 Formato de Certificado de Informacion sobre Solvencia con el Fisco sin
registros.
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Aplicacién del Formulario F-3232

Denominacién: Formulario de Solicitud de Certificado de Informacidon sobre Solvencia
con el Fisco — Personas Naturales.

Abreviacion: FSS — PN.

Objetivo del Formulario: Registrar los datos completos de la persona natural para el
control y registro de la emision de certificados.

Alcance: Se aplica a toda solicitud de certificado de informacion sobre solvencia con el
fisco realizada por una persona natural.

Cédigo de la Norma: Este formulario pertenece al Reglamento RE/CE-120 version 3.
Frecuencia: Siempre que sea necesario.

Distribucion: De acuerdo a solicitud del interesado.

Tamaiio: El formulario serd de tamafio carta (21,59 x 27,94).

Color: Blanco.

Instrucciones para el llenado del Formulario: La informacién que el solicitante debe
llenar en el formulario es:

1. Lugar, Fecha y Hora de la solicitud
Debe sefialar el lugar, la fecha y la hora en las cuales inicia la solicitud.
2x Datos del(a) Solicitante y de la Certificacion:

- Los datos de Apellidos, nombres y Nimero de documento de Identidad
deben ser llenados de manera exacta segin su documento de identidad.

- En las casillas de domicilio actual y teléfono, deben consignarse los datos

actuales (aun si estos no coinciden con lo sefialado en el documento de
identidad)

- En la casilla del objeto de la certificacion, debe detallar, segun corresponda:

o Datos del cargo a postular o posesionarse y el documento del cual
emerge (Memorando, Resolucion, Convocatoria, etc).

o Datos del documento por el que se requiere la actualizacidn
o Detalle de tramite administrativo

o Sefialar si es un trémite para conocimiento personal (No vélido para
su presentacion en Entidades o Empresas Publicas).
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o En caso de suscripcion de contrato el Cddigo Interno de la
Contratacion y el objeto de la misma.

o Otro que consigne el detalle el objeto para el cual se requiere el
Certificado

a En la casilla de Entidad Solicitante debe incluirse la denominacion de la
Entidad o Empresa Publica o Privada que requiere el Certificado.

3.  Documentacion en Fotocopia Simple que adjunta

Es obligatorio presentar en fotocopia simple el documento de identidad y cualquier
documento que acredite y respalde el objeto del Certificado de informacién sobre
solvencia con el fisco, debiendo seleccionar con una X la documentacion que
adjunte.

4.  Gestion por representacion
0 Apellidos, nombres y firma de la persona que solicita el certificado por terceros.
o Los documentos que opcionalmente pueden presentar en estos casos son:
- Fotocopia simple del Testimonio de Poder Especial o General.
- Enoriginal la Carta Notariada de autorizacion.

- En original una Carta de Autorizacion firmado por la MAE o Gerente
propietario o representante legal, adjuntando fotocopia de la credencial u
otro documento que acredite que dicha persona forma parte de la Entidad o
Empresa Piblica o Privada.

- Si Unicamente el recojo del Certificado es realizado por un tercero,
opcionalmente podra presentar los documentos sefialados en los incisos a) y
b) del presente paragrafo o en su caso una autorizacién manuscrita en la
fotocopia simple del documento de identidad de la persona autorizada.

El cargo de recepcion del Formulario de Solicitud, serd consignado por el personal de
Caja de la CGE quien anotard la hora y fecha de ingreso, una vez que constate la validez de
los requisitos.

El cargo de recepcion del Certificado sera llenado a tiempo de recoger el mismo
detallando datos de la fecha de recepcidn, nombres, apellidos, nimero de documento de
identidad y firma de la persona que lo recoge.

Los Formularios de Solicitud disponibles en fisico en Caja de la CGE y en su version digital
acompaiiaran (el primero impreso en el reverso y el segundo en una hoja siguiente) para fines
informativo las Instrucciones para el llenado del Formulario
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Aplicacién del Formulario F-3233

Denominacién: Formulario de Solicitud de Certificado de Informacién sobre Solvencia
con el Fisco — Personas Naturales.

Abreviacion: FSS - PJ.

Objetivo del Formulario: Registrar los datos completos de la persona juridica para el
control y registro de la emision de certificados.

Alcance: Se aplica a toda solicitud de certificado de informacion sobre solvencia con el
fisco realizada por una persona juridica.

Cédigo de la Norma: Este formulario pertenece al Reglamento RE/CE-120 version 3.
Frecuencia: Siempre que sea necesario.

Distribucién: De acuerdo a solicitud del interesado.

Tamafio: El formulario serd de tamafio carta (21,59 x 27,94).

Color: Blanco.

Instrucciones para el llenado del Formulario: La informacién que el solicitante debe
llenar en el formulario es:

1. Lugar, Fecha y Hora de la solicitud
Debe sefialar el lugar, la fecha y la hora en las cuales inicia la solicitud.
2.  Datos del Solicitante y de la Certificacion:

- Los datos de razén social, tipo societario y NIT deben ser llenados de
manera exacta segin el NIT y la Certificacion emitida por el SEPREC.

- En las casillas de domicilio actual y teléfono, deben consignarse los datos

actuales (aun si estos no coincidan con lo sefialado en el documento de
identidad)

- Los datos del representante legal deben coincidir con los consignados en el
documento de identidad y en el Testimonio de Poder respectivo.

- Enlacasilla del objeto de la certificacion, debe detallar segun corresponda:

o Datos de la convocatoria, contrato, nota de resolucién de
adjudicacion

2\ o Detalle de tramite administrativo

o Sefialar si es un tramite para conocimiento personal (No vélido para
su presentacion en Entidades o Empresas Publicas).

CGE/ REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD, EMISION, ENTREGA Y ARCHIVO DE LOS CERTIFICADOS DE
INFORMACION SOBRE SOLVENCIA CON EL FISCO
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o Otro que consigne el detalle el objeto para el cual se requiere el
Certificado

o En la casilla de Entidad Solicitante debe incluirse la denominacion de la
Entidad o Empresa Publica o Privada que requiere el Certificado.

o En la casilla de monto debe sefialar el monto de la contratacion o de la
adjudicacion.

3. Documentacion en Fotocopia Simple que adjunta

Es obligatorio presentar en fotocopia simple el documento de identidad y cualquier
documento que acredite y respalde el objeto del Certificado de informacion sobre
solvencia con el fisco, debiendo seleccionar con una X la documentacion que
adjunte.

4.  Gestion por representacion
o Apellidos, nombres y firma de la persona que solicita el certificado por terceros.
a Los documentos que opcionalmente pueden presentar en estos casos son:

- Fotocopia simple del Testimonio de Poder Especial o General.

- En original la Carta Notariada de autorizacion.

- En original una Carta de Autorizacién firmado por la MAE o Gerente
propietario o representante legal, adjuntando fotocopia de la credencial u
otro documento que acredite que dicha persona forma parte de la Entidad o
Empresa Publica o Privada.

- Si Onicamente el recojo del Certificado es realizado por un tercero,
opcionalmente podra presentar los documentos sefialados en los incisos a) y
b) del presente paragrafo o en su caso una autorizacion manuscrita en la
fotocopia simple del documento de identidad de la persona autorizada.

El cargo de recepcion del Formulario de Solicitud, serd consignado por el personal de
Caja de la CGE quien anotard la hora y fecha de ingreso, una vez que constate la validez de
los requisitos.

El cargo de recepcién del Certificado serd llenado a tiempo de recoger el mismo
detallando datos de la fecha de recepcion, nombres, apellidos, nimero de documento de
identidad y firma de la persona que lo recoge.

Los Formularios de Solicitud disponibles en fisico en Caja de la CGE y en su version digital
acompaifiaran (el primero impreso en el reverso y el segundo en una hoja siguiente) para fines
informativo las Instrucciones para el llenado del Formulario
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Aplicacion del Formulario F-3234
Denominaciéon: Formulario Control.
Abreviacion: No

Objetivo del Formulario: Registrar la entrega interna de Certificados de Informacion
sobre Solvencia con el Fisco en la Gerencia de Registro y DJBR en la Oficina Nacional y
en las Gerencias Departamentales en el interior del pais, de acuerdo a lo siguiente:

- Entrega de Certificados al personal responsable de su elaboracion.
- Entrega de Certificados emitidos a Caja de la CGE.
- Entrega de los legajos de Certificados al Archivo Temporal.

Alcarnce: Se aplica a toda distribucién interna efectuada de los Certificados de Informacion
sabre Solvencia con el Fisco.

Codigo de la Norma: Este formulario pertenece al Reglamento RE/CE-120 versién 3.
Frecuencia: Siempre que sea necesario.

Distribucion: De acuerdo a solicitud del interesado.

Tamafio: El formulario sera de tamafio carta (21,59 x 27,94).

Color: Blanco.
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@ Contraloria General del Estado

FORMULARIO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INFORMACION
SOBRE SOLVENCIA CON EL FISCO - PERSONAS NATURALES

1. LUGARyFECHA DE LA SOLICITUD:

2. DATOS DEL(A) SOLICITANTE Y OBJETO DE LA CERTIFICACION:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES APELLIDO CONYUGE
No. DOC. IDENTIDAD (D.1.) DOMICILIO ACTUAL (Calle/Av./Zona/Numeraci6n) TELEFONO(S)
N i X ENTIDAD
OBJETO DE LA CERTIFICACION (Describir en detalle el motivo del tramite) SOLICITANTE

Correo Electrénico

3. DOCUMENTACION EN FOTOCOPIA SIMPLE QUE ADJUNTA: Marcar con una X

[(ODocumento de identidad del solicitante (I Contrato, carta de adjudicacién
[OConvocatoria publica [IDocumento de solicitud de actualizacion
OODocumento de designaciéon o nombramiento ClOtro (detallar)

4. GESTION POR REPRESENTACION: Datos del(a) representante y documento que lo acredita como tal.

APELLIDO APELLIDO DEL NOMBRES No. DOC. IDENTIDAD

TIPO y No. DOCUMENTO (Poder, Carta Notariada, Carta de Autorizacién) | LUGAR y No. NOTARIA DE FE PUBLICA

FIRMA DEL SOLICITANTE FIRMA DEL APODERADO

RECEPCION DEL CERTIFICADO (Llenar a tiempo de recoger el Certificado)

en fecha / / en virtud al documento que me faculta para el

he recibido el Certificado N° firmando en constancia.

FIRMA DEL(A) RECEPTOR(A)
N° DI
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INFORMACION
SOBRE SOLVENCIA CON EL FISCO - PERSONAS JURIDICAS

1. LUGARYy FECHA DE LA SOLICITUD:

_______ s 4 ___1____HORA __ _:_ _ _
2. DATOS DEL SOLICITANTE Y OBJETO DE LA CERTIFICACION:
RAZON SOCIAL TIPO SOCIETARIO N° DE NIT
NRO DE TELEFONO DOMICILIO ACTUAL (Calle/Av./Zona/Numeracién) No. DOC.IDENTIDAD(D.L.)

DATOS DEL(A) REPRESENTANTE LEGAL (Apellido Paterno, Materno y del Conyuge segin D.I.) ENTIDAD SOLICITANTE

OBJETO DE LA CERTIFICACION (Describir en detalle el motivo del trimite)

Correo Electrénico MONTO Bs. -

3. DOCUMENTACION EN FOTOCOPIA SIMPLE QUE ADJUNTA: Marcar con una X
[CINIT o su equivalente en Empresas Extranjeras

COSEPREC o su equivalente en Empresas Extranjeras
JConvocatoria

OOtros detallar

OTestimonio de Constitucion
(d Contrato, Nota o Resolucion de adjudicacién
[ODocumento de Identidad del representante legal

4. GESTION POR REPRESENTACION (Datos del representante y documento que lo acredita como tal)

: APELLIDO APELLIDO DEL No. DOC. IDENTIDAD
APELLIDO PATERNO MATERNO CONYUGE NOMBRES (D)

TIPO y No. DOCUMENTO (Poder, Carta Notariada, Carta de Autorizacién) LUGAR y No. NOTARIA DE FE PUBLICA

FIRMA DEL(A) REPRESENTANTE LEGAL FIRMA DEL APODERADO(A)

RECEPCION DEL CERTIFICADO (Llenar a tiempo de recoger el Certificado)

___________________ enfecha __ / _ / _ envirtud al documento que me faculta para el

firmando en constancia.

FIRMA DEL(A) RECEPTOR(A)
N°D.L
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N° FACTURA

CONTROL INTERNO PARA ELABORACION

FECHA / FIRMA SELLO SP QUE EMITE EL CERTIFICADO

FECHA 7 FIRMIA ¥ SELLO SERVIDUK FUBLCO

RESPONSARLE

CONTROL DE ENTREGA A CAJA DE
CERTIFICADOS ELABORADO

CONTROL DE INGESO A ARCHIVO TEMPORAL

FIRMA Y SELLO CAJA

FECHA ARCHIVO

FIRMA Y SELLO ENCARGADO DE ARCHIVO




ANEXO 1
FORMATO DE CERTIFICADO DE INFORMACION SOBRE SOLVENCIA CON EL FISCO
CON REGISTROS.

N° de Certificado:

N° de Factura: _ _ _

La Contraloria General del Estado, CERTIFICA que en el registro de requerimientos de pago,
acciones judiciales, procesos administrativos internos, dictdmenes de responsabilidad e informes

de auditoria interna que le son reportados por las Entidades y Empresas Publicas de acuerdo con
el articulo 27 inciso g) de la Ley No. 1178 y el articulo 45 del Decreto Supremo No. 23215:

NOMBRE DEL SOLICITANTE

NIT o Documento de ldentidad Nimero:
Domicilio:

Presenta la siguiente informacién:

Proc./Dict./Inf. | Entidad Monto | Referencia Tipo Estado

Numero total de proceso 1

Es cuanto se certifica a requerimiento escrito del interesado, con el Objeto de:

Esta certificacion se expide con base en la informacion registrada en el Sistema Informatico
administrado por la Contraloria General del Estado y lo dispuesto mediante Decreto Supremo
No. 24278 del 18 de abril de 1996. (Es de exclusiva responsabilidad de las Entidades y
Empresas Publicas la informacién referida al registro de requerimientos de pago, acciones
judiciales, procesos administrativos internos, dictdmenes de responsabilidad e informes de
auditoria interna).

La verificacion de la informacién y datos insertos en este documento ha sido realizada por el servidor piblico
asignado, de la Gerencia de Registro y DJBR o Gerencias de Servicios Legales Departamentales de la CGE.

Fecha de emisién:_

CODIGO DE SEGURIDAD: hKvWS35KSxS59D7BJtuQp+Zlw - 649685
(C) 2011 Controleg USUARIO-CGE 1de1



ANEXO 2
FORMATO DE CERTIFICADO DE INFORMACION SOBRE SOLVENCIA CON EL FISCO
SIN REGISTROS.

N° de Certificado:_ _

N° de Factura: _

La Contraloria General del Estado, CERTIFICA que en el registro de requerimientos de pago,
acciones judiciales, procesos administrativos internos, dictAmenes de responsabilidad e informes
de auditoria interna que le son reportados por las Entidades y Empresas Publicas de acuerdo con
el articulo 27 inciso g) de la Ley No. 1178 y el articulo 45 del Decreto Supremo No. 23215:

NOMBRE DEL SOLICITANTE

NIT o Documento de Identidad Numero:
Domicilio:

No presenta informacion inscrita en su contra.

Es cuanto se certifica a requerimiento escrito del interesado, con el Objeto de:

wan

Esta certificacién se expide con base en la informacién registrada en el Sistema Informatico
administrado por la Contraloria General del Estado y lo dispuesto mediante Decreto Supremo
No. 24278 del 18 de abril de 1996. (Es de exclusiva responsabilidad de las Entidades y
Empresas Publicas la informacion referida al registro de requerimientos de pago, acciones
judiciales, procesos administrativos internos, dictdmenes de responsabilidad e informes de
auditoria interna).

La verificacién de la informacién y datos insertos en este documento ha sido realizada por el servidor publico
asignado, de la Gerencia de Registro y DJBR o Gerencias de Servicios Legales Departamentales de Ia CGE.

Fecha de emisién._ _ _

CODIGO DE SEGURIDAD: 50A020KsR2Ut9ZghObLo/A - 649707
(C) 2011 Controleg USUARIO-CGE 1de1



